Jelenia Géra, dnia 25 lutego 2020 1.

BZP.272.2.9.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE — ZAPROSZENIE DO Z¥.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogorski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze zaprasza do ztozenia oferty
na realizacje zamowienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30 000 euro

pn.:

»Dostawa materialow pednych do samochodoéw stuzbowych Starostwa Powiatowego

w Jeleniej Gorze”

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Przedmiotem zamdwienia jest cykliczny, bezgotéwkowy zakup paliw ciektych
do pojazdow samochodowych stanowigcych wyposazenie  Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze.

Przez paliwo rozumie sie: olej napedowy i benzyne bezolowiowa Pb 95 —
z zastrzezeniem, ze w miejsce benzyny bezolowiowej Pb 95 Zamawiajacy
bedzie uprawniony dokonywac zamiennie zakupu benzyny bezolowiowej Pb 98.
Prognozowane ilosci paliwa przewidywane do =zakupienia w okresie
obowigzywania umowy (tj. 24 miesigce) wynosza odpowiednio:

a) oleju napedowego — 14.036,00 litrow,

b) benzyny bezolowiowej 95 - 1.866,00 litréw (z zastrzeZeniem,
ze w miejsce benzyny Pb 95 Zamawiajacy bedzie uprawniony
dokonywac zamiennie zakupu benzyny Pb 98).

Ilosci paliwa wskazane w pkt 3 niniejszego Zapytania ofertowego sa ilosciami
orientacyjnymi, stad Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje dostaw
w wielkosciach podanych powyzej. Dostawy paliwa realizowane w trakcie
obowigzywania umowy moga réznic sie iloSciowo — w zaleznosSci od biezacych
potrzeb Zamawiajacego. Tym samym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zmian ilodci paliwa w stosunku do tych prognozowanych, przy czym
zwiekszenie iloSci zakupu paliwa nie moze przekroczy¢ 50 % ilodci
prognozowanych.

Tankowanie paliwa odbywac sie bedzie na stacjach paliw wskazanych przez
Wykonawce. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ zakupu paliwa na co najmniej
jednej stacji paliw usytuowanej w odleglosci nie wiekszej niz 10 km od siedziby
Zamawiajacego przy ul. Kochanowskiego 10 w Jeleniej Gorze (liczac po
najkrotszej trasie przebiegajacej drogami publicznymi, dopuszczajgcymi ruch
samochodéw osobowych), a takze obstuge na stacji paliw przez 7 dni
w tygodniu — co najmniej w godzinach od 6:00 do 22:00.

Sprzedaz paliwa kazdorazowo odbywac sie bedzie wedtug cen obowiazujacych
na stacji paliw w dniu, w ktérym zostanie dokonany zakup paliwa (tankowanie)
—z uwzglednieniem zaoferowanego przez Wykonawce statego opustu.
Wysoko$¢ zaoferowanego przez Wykonawce opustu od ceny jednostkowej
za 1 litr paliwa (bez wzgledu na jego rodzaj) pozostanie niezmienna przez peiny
okres obowigzywania umowy (tj. przez 24 miesigce liczac od dnia podpisania
umowy).



8) Zakup paliwa realizowany bedzie za pomocg kart paliwowych, ktére
Wykonawca wyda Zamawiajacemu bezplatnie w iloéci 8 sztuk (w tym 6 sztuk
wystawionych na dane pojazdy - 2z uwzglednieniem ich numeréw
rejestracyjnych, 2 sztuki — jako karty dodatkowe — wystawione na dwéch
pracownikow Zamawiajgcego). Okres wazno$ci kart paliwowych — zgodnie
z okresem obwigzywana umowy. Kazda karta paliwowa bedzie posiadaé
indywidualny poufny kod PIN. Zasady wydawania kart paliwowych, w tym
wydawania duplikatéw lub kart nowych, okresla projekt umowy stanowigcy
Zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

9) Po dokonaniu tankowania pracownik Wykonawcy wyda osobie pobierajacej
paliwo (postugujacej sie karta paliwowa) dowdd potwierdzajacy pobranie
w danym dniu paliwa, w szczegdlnosci: kwit typu ,,Wz”, wydruk z terminala
obstugujacego karty, lub inny dokument, ktéry zawiera¢ bedzie co najmniej:

a) date transakgji,

b) numer karty, na ktéra dokonywana jest transakcja,
C) numer rejestracyjny samochodu,

d) rodzaj wydanego paliwa,

e) ilos¢ wydanego paliwa,

f) warto$¢ wydanego paliwa.

10) Dowod pobrania paliwa, o ktérym mowa w pkt 9, nie wymaga podpiséw
pracownika ~ Wykonawcy (wydajacego dowdd) ani  Zamawiajacego
(odbierajacego dowdd).

11) Rozliczenie bedzie nastepowalo na podstawie faktury VAT, wystawione] przez
Wykonawce kazdorazowo do 5 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
Platnos¢ za wystawiong fakture VAT dokonywana bedzie w formie
bezgotowkowej (przelewem na konto wskazane przez Wykonawce) —
kazdorazowo w terminie co najmniej 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

12) Wartosci ujete w wystawionej fakturze VAT muszg potwierdza¢ wykaz
zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym transakcji. Wykaz w formie
pisemnej kazdorazowo zalgczany bedzie do wystawionej faktury VAT albo
przesytany w formie elektronicznej na wskazany przez Zamawiajacego adres
e-mail — najp6zniej w dniu wystawienia faktury VAT. Wykaz musi zawiera¢
CO najmniej:

a) date transakcji,
b) numer rejestracyjny samochodu,
¢) rodzaj wydanego paliwa,
d) ilos¢ wydanego paliwa,
e) wartos¢ wydanego paliwa.
2. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) do udzialu w postepowaniu moga przystapi¢ Wykonawcy:

a) ktorzy posiadaja aktualng koncesje na prowadzenie dzialalno$ci
gospodarczej w zakresie obrotu paliwami ptynnymi, wydana przez Prezesa
Urzedu Regulacji Energetyki — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 755 z p6zn.
zm.). Powyzsze Wykonawca os$wiadcza w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego. Przed podpisaniem
umowy, Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, przedlozy Zamawiajacemu kserokopie (potwierdzong
za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce) w/w koncesji;
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b) ktorych  paliwa  spelniajg =~ wymagania  jako$ciowe  okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 paZzdziernika 2015 r.
w sprawie wymagan jako$ciowych dla paliw ciektych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1680) oraz sg zgodne z obowiazujgcymi Polskimi Normami.
3. Wymagany termin realizacji zaméwienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium wyboru:

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Waga (%)
1 CENA 50
2 WYSOKOSC UDZIELONEGO OPUSTU (w %) 50

Kryterium I — CENA - 50 %

Punktacja za kryterium — CENA odbywac sie bedzie wedlug wzoru:
( Cmin./ Cp) x 100 x 50 % = KI

gdzie oznacza:

KI  —liczbe punktéw za kryterium CENA,
Cmin. —najnizszg cene z przedstawionych ofert”,
Co — cene oferty badanej”.

* przez ,,Cene” rozumie sie taczng wartos$¢ brutto podang w Formularzu ofertowym (Zatgcznik
Nr 1 do Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty), tj. sume iloczynéw: ilosci
danego rodzaju paliwa przewidywanej do zakupienia przez okres 24 miesiecy oraz ceny
jednostkowej brutto zaoferowanej przez Wykonawce wedtug podziatu na:

1) olej napedowy (ON), 2) benzyne Pb 95 — zgodnie z wzorem:

WARTOSC ,,Cena” (A + B)

A B
szacunkowa ilos¢ ON w litrach w ciggu 24 | szacunkowa ilo$¢ Pb 95 w litrach w ciagu 24
m-cy x cena jednostkowa 1 1 ON m-cy x cena jednostkowa 1 1 Pb 95

Wykonawca uwzglednia ceny jednostkowe za 1 litr danego rodzaju paliwa wedlug cen
obowiazujacych na jego stacji paliw w dniu opublikowania w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych Zamawiajacego niniejszego Zapytania ofertowego — zaproszenia do zlozenia
oferty (. w dniu wszczecia przedmiotowego postepowania — 25.02.2020 r.),
zas w przypadku, gdy Wykonawca umozliwi tankowanie paliwa na kilku stacjach paliw
w Jeleniej Gorze (z ktérych co najmniej jedna usytuowana jest nie dalej niz 10 km
od siedziby Zamawiajacego przy ul. Kochanowskiego 10 w Jeleniej Gérze) — przyjmuje
srednig cen jednostkowych za 1 litr paliwa obowigzujacych na tych stacjach paliw w dniu
wszczecia przedmiotowego postepowania.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium CENA — 50 pkt.




Kryterium IT - WYSOKOSC UDZIELONEGO OPUSTU (w %) — 50 %

Punktacja za kryterium — WYSOKOSC UDZIELONEGO OPUSTU (w %) odbywac sie bedzie
wedlug wzoru:

( Ob/ Omaks.) x 100 x 50 % = KII
gdzie oznacza:

KII - liczbe punktéw za kryterium WYSOKOSC UDZIELONEGO OPUSTU (w %),
Op — wysokosc opustu oferty badanej,
Omaks. — Najwyzszy opust sposréd opustéw w ztozonych ofertach.

Opust — wysoko$¢ okreslona w procentach od ceny jednostkowej paliwa (bez wzgledu na jego
rodzaj), wskazana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (Zalacznik Nr 1 do Zapytania
ofertowego).

Opust bedzie staty przez pelny okres obowigzywania umowy — bez wzgledu na wysoko$¢ cen
jednostkowych brutto za 1 litr paliwa obowiazujacych w dniu zakupu (tankowania).

Maksymalna iloé¢ punktéw za kryterium WYSOKOSC UDZIELONEGO OPUSTU (w %) — 50
pkt.

W dalszej kolejnosci ilosci punktéw uzyskane z oceny Kryterium I (Wynik I) i Kryterium
IT (Wynik II) zostang zsumowane, dajac wynik ostateczny (SP).

Wynik I + Wynik II = SP (suma punktow)
Tak otrzymana suma punktéw (SP) podlega por6wnaniu w celu ustalenia oferty o najwyzszej
sumie punktow (NSP).

- 1) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wymogom Zapytania ofertowego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyska
najwieksza taczng liczbe punktow.

2) Maksymalna liczba punktéw z oceny oferty jaka moze otrzyma¢ Wykonawca wynosi

100 (sto).

3) Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze dwie

lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert,

Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najwiekszym opustem, a jezeli zostang

ztozone oferty o takim samym opuscie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy

ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert

dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ opustu

mniejszego niz zaoferowany w ztozonych ofertach.

5. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1) Ceny w ofercie nalezy przedstawi¢ na Formularzu ofertowym — Zalacznik Nr 1
do Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty.

2)  Ceny nalezy poda¢ w polskich zlotych w formie cyfrowej z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku jako warto$ci brutto.



3) W cenie brutto nalezy uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego
wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ nalezne oplaty i podatki.

6. Zasady porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg: pisemnie lub drogg elektroniczng (e-mail). W przypadku przekazywania
wnioskow, zawiadomieri wyjasnien lub informacji drogg elektroniczna, kazda ze
stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2) Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

3) W przypadku skladania ofert lub uzupelniania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng formga jest forma pisemna oraz drogg elektroniczng (skan dokumentow
lub dokumenty podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu).

7. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1) Oferte (wypelniony Formularz ofertowy) nalezy ztozy¢ w terminie do godz. 10:00
w dniu 6 marca 2020 r. za poSrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie —
w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego (Starostwo Powiatowe w Jeleniej
Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, Punkt Kancelaryjny, parter,
pokdj nr 7) albo droga elektroniczng na adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl (skan
dokumentéw lub dokumenty podpisane bezpiecznym podpisem elektromcznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu).

2) Do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik
(w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez udzielajacego
pelnomocnictwo).

3) Oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego po wskazanym powyzej terminie, nie bedg
rozpatrywane przez Zamawiajgcego.

4) Skladajac oferte w formie pisemnej na kopercie nalezy umies$ci¢ napis: ,,Oferta
cenowa” i nr postepowania BZP.272.2.9.2020 albo ,,Oferta cenowa na zadanie pn.:
Dostawa materialow pednych”.

8. Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zaméwien Publicznych przy udziale Wydziatu

Organizacyjnego.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Oferentami:

1)  Urszula Kasica — Biuro Zaméwienn Publicznych, tel.: 75 6473103 — w sprawach
formalno-prawnych, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl,

2)  Malgorzata Maras — Biuro Zamdwien Publicznych, tel.: 75 6473102 — w sprawach
formalno-prawnych, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl,

9. Informacje dotyczace procedury:

1) Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro — na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843).

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany treSci Zapytania ofertowego i/lub
zalacznikéw do Zapytania ofertowego przed uplywem terminu skladania ofert,
wtym w szczegllnosci w: opisie przedmiotu zaméwienia, terminie realizacji
zamOwienia, kryteriach oceny ofert, warunkach udzialu w postepowaniu oraz
terminie sktadania ofert. Dokonana zmiane tre$ci Zapytania ofertowego i/lub
zatacznikow Zamawiajacy przekaze Wykonawcom zaproszonym do udziahu




3)

4)

5)

6)

7)

8)

W postepowaniu, ktérym przekazane zostalo Zapytanie ofertowe oraz opublikuje
w  Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogérskiego, w zakladce
dedykowanej niniejszemu postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Udzielanie wyjasnien — wyjasnienia dotyczace treSci Zapytania ofertowego i/lub
zatacznikow udzielane beda na podstawie ztozonych przez Wykonawcéw zapytan.
Wykonawcy mogg zwracac sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego i/lub zalacznikéw. Wnioski skladane sg pisemnie (na adres:
Starostwo Powiatowe w Jeleniej Goérze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia
Gora) albo droga elektroniczng (e-mail na adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl).
Whioski, aby zostaly rozpatrzone przez Zamawiajacego, muszq wplyna¢
do Zamawiajgcego do dnia 03.03.2020 r. Wnioski, ktére wplyng po w/w terminie,
mogg zostaC rozpatrzone przez Zamawiajgcego albo pozostac bez rozpatrzenia.
Uniewaznienie przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ w szczegolnosci:

a) jesli nie ztozono zadnej oferty;

b) jesli nie zlozono zadnej oferty spetniajacej ustalone przez Zamawiajacego
warunki, tj. oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

¢) z innej przyczyny powodujacej niemozno$¢ rozstrzygniecia przez
Zamawiajgcego postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwa do
usuniecia wada albo w przypadku catkowitej rezygnacji Zamawiajgcego
z udzielenia zamowienia.

Odrzucenie oferty moze nastgpi¢ w szczegolnosci:

a) gdy tresc oferty nie odpowiada tre$ci Zapytania ofertowego;

b) jesli oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu
W postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie

potwierdzit spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, a takze Wykonawce,

ktéry w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie uzupehil brakujacych
albo zawierajgcych bledy oswiadczen, dokumentéw i pelnomocnictw, albo nie
ztozyl wyjasnien dotyczgcych treéci ztozonej oferty oraz o$wiadczen, dokumentéw

i pelnomocnictw. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za

odrzucona.

W  ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy zastrzega sobie

mozliwos¢:

a) wzywania Wykonawcéw do uzupelnienia oS$wiadczen, dokumentow
i pelnomocnictw niezalaczonych do oferty lub zawierajacych btedy — przy
czym  nieuzupelnienie  oswiadczeni, dokumentéw i  pelnomocnictw
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu i odrzucenie oferty;

b) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie tresci ztozonych ofert oraz
oswiadczen, dokumentdw i pelnomocnictw — przy czym nieztozenie wyjasnien
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu i odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe oraz

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z treéciq Zapytania ofertowego,

niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac

o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona — przy czym Wykonawca
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moze nie wyrazic¢ zgody na dokonang przez Zamawiajacego korekte innej omylki
polegajacej na niezgodnosci oferty z treécia Zapytania ofertowego i wéwczas taka
oferta podlega odrzuceniu.
6. Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podpisana zostanie umowa, zawierajgca wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty.
Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, przedlozy Zamawiajacemu kserokopie (potwierdzong za zgodnosc¢
z oryginatem przez Wykonawce) aktualnej koncesji na prowadzenie dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie obrotu paliwami ptynnymi, wydang przez Prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo
energetyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 755 z p6zn. zm.).
7. Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1
2. Projekt umowy — Zatgcznik Nr 2
3. Obowiqzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zatacznik Nr 3

Zapytanie ofertowe podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogorskiego.



