Zatacznik Nr 1a
do Zapytania ofertowego
(BZP.272.2.41.2019)

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — Czes¢ 1

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi polegajacej na ochronie o0s6b
i mienia w budynku administracyjno-biurowym Powiatu Jeleniogérskiego przy
ul. Podchorazych 15 w Jeleniej Gorze, w ktorym siedzibe maja:

- Wydzialy Starostwa Powiatowego, tj.:

1) Wydzial Architektury, Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej,

2) Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa,

3) Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomos$ciami,

4) Wydziat Oswiaty i Zdrowia,

5) Wydziat Drog Powiatowych,

- pracownicy Starostwa Powiatowego:

1) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

2) Radca prawny,

3) Punkt kancelaryjny,

- jednostki organizacyjne Powiatu Jeleniogorskiego, w tym:

1) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Jeleniej
Gorze,

2) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze, w tym Osrodek
Interwencji Kryzysowej,

3) Powiatowy Urzad Pracy w Jeleniej Gorze,

- adwokaci i radcowie prawni, obstugujacy punkt nieodptatnej pomocy prawnej.

Obiekt jest murowany, wielokondygnacyjny o pieciu kondygnacjach uzytkowych:

jedna kondygnacja podziemna, cztery kondygnacje nadziemne (w tym poddasze) oraz

strych. Obiekt dla swojej funkcji urzedu jest czynny w godzinach 7.00 — 20.00,

z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. W obiekcie nie przewiduje sie

mozliwosci wyodrebnienia stref zamknietych w innych godzinach urzedowania.

Obiekt posiada dokumentacje budowlang (ksigzka obiektu) oraz instrukcje

przeciwpozarowa.

W budynku znajdujg sie 2 klatki schodowe, 3 wyjscia ewakuacyjne na zewnatrz

budynku (2 wyjscia gtéwne, po jednym z kazdej z klatek schodowych oraz 1 wyjscie

z pomieszczenia piwnicznego), 1 dZwig osobowy (winda). Przy obiekcie znajduje sie

ogolnodostepny parking nie podlegajacy ochronie. Najblizszy Komisariat Policji

zlokalizowany przy ul. Armii Krajowej w Jeleniej Gorze w odleglosci ok. 2,5 km od
budynku przy ul. Podchorazych 15 w Jeleniej Gorze. Najblizsza Panstwowa Straz

Pozarna zlokalizowana przy ul. Sudeckiej w Jeleniej Gorze w odlegtosci ok. 2 km od

budynku przy ul. Podchorazych 15 w Jeleniej Gorze.

Catodobowy dozor mienia obejmuje nastepujacy zakres:

1) zapewnienie calodobowej ochrony technicznej obiektu ze szczeg6lnym
uwzglednieniem godzin po opuszczeniu obiektu przez personel sprzatajacy, tj. od
godz. 20:00 do godz. 07:00;

2) zapewnienie wykonywania dozoru oraz czynnoSci recepcjonisty (wydawania
i odbioru kluczy oraz obstiga informacyjna i porzadkowa) w obiekcie w dni
robocze w wydzielonych godzinach pory dziennej, tj.: 7:00-09:00 i 14:00-20:00
przez jednego z pracownikow Wykonawcy;

3) dozor obiektu przed wlamaniem i kradziezg mienia znajdujacego sie w nim;
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4) sprawdzenie stanu wszelkich zamkniec¢, zabezpieczen i plomb;

5) sprawdzenie prawidlowosci zamkniecia drzwi i okien po opuszczeniu
chronionego obiektu przez pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu oraz
wydzialéw Starostwa Powiatowego, a takze adwokatow i radcow prawnych
obstugujacych punkt nieodptatnej pomocy prawnej;

6) sprawdzenie stanu oswietlenia nieruchomosci;

7) nadzorowanie (kontrolowanie) ruchu osobowego pracownikow i klientow,
zapewnienie tadu i porzadku w budynku;

8) ustalanie przez stuzbe ochrony uprawnien oséb do przebywania w obiekcie;

9) wzywanie 0s6b do opuszczenia obiektu po godzinach urzedowania w przypadku
stwierdzenia braku uprawnien do przebywania na terenie obiektu albo
stwierdzenia zak}ocenia porzadku;

10) zatrzymanie o0s6b stwarzajacych w sposob bezposredni zagrozenie dla
chronionego mienia oraz dla ludzi — w celu niezwlocznego oddania tych osob
Policji;

11) zglaszanie Zamawiajacemu wszelkich brakéw lub naruszen odnosnie stanu
zabezpieczenia mienia w ochranianym obiekcie;

12) ciagla i aktywna stluzba pracownika ochrony w ochranianym obiekcie,
niedopuszczenie do przemieszczania sie 0s6b nieuprawnionych do pomieszczen
biurowych i magazynowych oraz niewtasciwego parkowania pojazdéow przed
budynkiem;

13) udzielanie wsparcia w przypadku prowadzenia ewakuacji z budynku;

14) dozor (obserwacja) obiektu i mienia znajdujgcego sie w nim w sytuacji zagrozenia
kleskami zywiolowymi, w tym dozér nad bezpieczenstwem technicznym
(zywioly, awarie, itp,) oraz zglaszanie Zamawiajacemu sytuacji zagrozenia
w budynku;

15) uruchomienie grupy interwencyjnej bezzwlocznie po uzyskaniu sygnatu
0 zagrozeniu,

16) calodobowe monitorowanie i obsluga systemow alarmowych ppoz. oraz
reagowanie na wystgpienie zdarzen alarmowych na terenie obiektu wraz
z podjeciem interwencji.

Zakonczenie i przyjecie dyzuru zostanie odnotowane w ksigzce dyzurow

i potwierdzone podpisem pracownika ochrony.

Minimalne wymagania Zamawiajacego dotyczace ustugi ochrony:

1) ochrona fizyczna obiektu w wydzielonych godzinach pory dziennej polegajaca na:

a) otwieraniu i zamykaniu drzwi wejsciowych do budynku;

b) dokonywaniu obchodu budynku z zewnatrz i wewnatrz, tj. korytarzy, toalet
i piwnic, sprawdzenie zamknie¢ wszystkich okien na korytarzach,
sprawdzenie wylaczenia urzadzen wodno-kanalizacyjnych, sprawdzenie czy
z pomieszczen nie wydobywaja sie podejrzane zapachy (np. swad
spalenizny) lub dym,

c¢) reagowaniu w przypadku zauwazenia awarii i w miare mozliwoSci
zabezpieczeniu miejsca awarii i zawiadomieniu osoby upowaznionej przez
Zamawiajgcego oraz jednoczeSnie odnotowaniu zauwazonych usterek
w ksigzce stuzby,

d) zarzadzaniu elektronicznym systemem alarmowym - bezprzewodowym
systemem firmy SATEL, ilos¢ czujek ruchu: 52 szt. (26 szt. na kondygnacji
podziemnej i 26 szt. na wysokim parterze), centrala alarmowa
z mozliwoscia rozbudowy,

e) wydawaniu kluczy do piwnic, strychow, tablic elektrycznych itp.,
znajdujacych sie w obiekcie — po wczes$niejszym uzyskaniu zgody od
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2)

3)

4)

dyrektora lub zastepcy dyrektora Wydzialu Rozwoju i Obstugi Technicznej

Starostwa Powiatowego. W przypadku awarii — wydanie kluczy nastepuje

po uprzednim odnotowaniu awarii oraz podaniu nazwiska osoby

pobierajacej klucze,

f) wydawaniu kluczy do pomieszczen szczegdlnie chronionych — co odbywa
sie za pokwitowaniem w ksigzce i tylko osobom wskazanym w wykazach
podpisanych przez kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu,

g) wydawaniu i przyjmowaniu kluczy do pomieszczen biurowych, w tym:

- wydawanie kluczy w godzinach 7:00 — 9:00 do pomieszczen, w ktérych
znajduja  sie  skrzynki z  kluczami dla  poszczegblnych
komorek/jednostek organizacyjnych zlokalizowanych w obiekcie,

- odbior kluczy od pracownikéw administracyjnych od godz. 14:00 i ich
przekazanie osobom sprzatajacym, a nastepnie odbiér kluczy od os6b
sprzatajacych po godzinach sprzatania obiektu w godz. 19:00 — 20:00
(po zakonczeniu sprzgtania pracownik Wykonawcy, wykonujacy
czynno$ci recepcjonisty, w obecnosci osoby sprzatajacej dokonuje
sprawdzenia pomieszczen pod katem zabezpieczen technicznych, takich
jak: zamki, kilodki, plomby, oSwietlenie, alarmy oraz dokonuje
przegladu pod wzgledem zabezpieczen ppoz.),

- dokonywanie wpisu do ksigzki przy kazdorazowym wydaniu kluczy do
pomieszczen stuzbowych upowaznionym pracownikom
administracyjnym oraz osobom sprzatajacym w obiekcie, a takze odbior
kluczy od w/w 0sob;

- przechowywanie oznakowanych  kluczy  do pomieszczen
w przeznaczonych na ten cel gablotkach,

- wpisywanie przez pracownika ochrony w ksigzce dyzuréw (znajdujacej
sie na portierni) uwag stwierdzonych w trakcie pelnienia stuzby;

h) postepowaniu wedlug przyjetych zasad ujetych w procedurach,
np. w przypadku zagrozenia, a takze w sytuacji stwierdzenia naruszenia
plomb lub zabezpieczen zewnetrznych pomieszczen plombowanych oraz
zabezpieczanych zewnetrznie — powiadomienie o tym Zamawiajgcego,

i) zamykaniu drzwi wejSciowych do budynku, wykonaniu obchodu budynku
w celu skontrolowania czy wszyscy opuscili budynek i wlaczeniu systemu
alarmowego (o ktorym mowa w pkt 1d).

pora nocna w godzinach: 20.00 — 7.00. W dni robocze o godz. 20:00 nastepuje
zamkniecie obiektu oraz przejecie przez Wykonawce kluczy do obiektu
w depozyt, celem ochrony obiektu w porze nocnej oraz w dni wolne od pracy;

po zakonczeniu pracy przez pracownikow jednostek organizacyjnych Powiatu
oraz wydzialow Starostwa Powiatowego, a takze adwokatow i radcow prawnych
obstugujacych punkt nieodptatnej pomocy prawnej, w dni robocze, a przez calg
dobe w dni wolne od pracy — jezeli nie odbywaja sie w obiekcie wczeSniej
zaplanowane spotkania — wejscie glowne do budynku winno pozostawac
zamkniete. Wstep do budynku po godzinach urzedowania okreslony bedzie
kazdorazowo odrebnym pismem;

pracownik wykonujacy czynno$ci recepcjonisty powinien charakteryzowac sie
ubiorem wskazujacym na przynaleznos¢ do podmiotu Swiadczacego ustuge
ochrony oraz nosi¢ w czasie stuzby identyfikator ze zdjeciem i numerem
stuzbowym;



5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na wezwanie Zamawiajacego lub na
podstawie sygnatlu z urzadzenia technicznego (systemu alarmowego) przyjazd do
ochranianego obiektu, w ciggu maksymalnie 15 minut, grupy interwencyjnej
skladajacej sie z 2 pracownikéw ochrony, w tym co najmniej jednego pracownika
wpisanego na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej,
wyposazonego w srodki przymusu bezposredniego zgodnie z ustawg z dnia
24 maja 2013 r. o srodkach przymusu bezposredniego i broni palnej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1834). Pracownicy grupy interwencyjnej nie mogg posiadac statusu
osoby niepelnosprawnej;

pracownicy grupy interwencyjnej, o ktorych mowa w pkt 5, powinni
charakteryzowaC sie ubiorem wskazujagcym na przynalezno$¢ do podmiotu
Swiadczacego ustuge ochrony oraz nosi¢é w czasie stuzby identyfikator
ze zdjeciem i numerem shuzbowym;

zapewnienie ochrony technicznej dla pracownikow wykonujacych czynnosci
sprzatania, pracownikow kas oraz pracownikow Osrodka Interwencji Kryzysowej,
poprzez wyposazenie ich w urzadzenia sygnalizujace o napadzie (piloty radiowe)
— wymagana przez Zamawiajacego minimalna ilo$¢ urzadzen: 8 szt.;

Wykonawca zapewni calodobowa ochrone techniczng obiektu ze szczeg6lnym
uwzglednieniem godzin po opuszczeniu obiektu przez personel sprzatajacy, tj. od
godz. 20:00 do godz. 07:00 (w porze nocnej). Ochrona techniczna dotyczy
standardowych zagrozen dla stanu obiektu i ochrony mienia, w tym:
przekazywania informacji o zagrozeniach wilamaniem i kradzieza mienia,
pozarem lub wejsciem os6b nieupowaznionych do obiektu;

zabezpieczenie techniczne obiektu polega na obsludze zamontowanego
w obiekcie elektronicznego systemu alarmowego (bezprzewodowego systemu
firmy SATEL);

10) zapewnienie mozliwosci catodobowego kontaktu Zamawiajacego z Wykonawca.
Informacje dodatkowe:

1)

2)

przedmiot zaméwienia musi by¢ realizowany zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osob i mienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 2142
z pOzn. zm.) oraz przepisami ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o srodkach przymusu
bezposredniego i broni palnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1834);

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
poufnych, ktére uzyska od Zamawiajacego w czasie i w zwiazku z realizacjq
przedmiotu zamoOwienia. Wykonawca jest zobowiazany przechowywac
informacje poufne otrzymane od Zamawiajacego w taki sposéb, aby zabezpieczy¢
je przed dostepem os6b nieupowaznionych. Obowigzek zachowania w tajemnicy
informacji poufnych wiaze Wykonawce rdwniez po rozwigzaniu, odstapieniu czy
wygasnieciu umowy z jakiejkolwiek przyczyny.



