Jelenia Gora, dnia 15 stycznia 2020 r.
BZP.272.2.2.2020

ROZEZNANIE CENOWE — ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogérski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze — w ramach prowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie rozeznania cenowego do kwoty
10.000 euro — zaprasza do sktadania ofert cenowych na realizacje zadania pn.: ,,Prowadzenie
audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Jeleniej Gorze oraz w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Jeleniogorskiego”

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga prowadzenia audytu wewnetrznego w Starostwie

Powiatowym w Jeleniej Gorze oraz w jednostkach organizacyjnych Powiatu Jeleniogérskiego

stosownie do wymogow okreslonych w art. 274 ust. 3, art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z péZn. m.), zwanej dalej ustawa

o finansach publicznych.

Istotne warunki zaméwienia:

1) Wykonawca musi speinia¢ wymagania okreSlone w art. 279 i 286 ustawy o finansach
publicznych.

2) Prowadzenie audytu wewnetrznego musi by¢ zgodne z wymogami ustawy o finansach
publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy, w tym w szczego6lnosci

z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrzeSnia 2015 r. w sprawie audytu

wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r., poz. 1480)

oraz Miedzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu wewnetrznego,

stanowigcymi zatagcznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 12 grudnia

2016 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow

publicznych (Dz. Urz. MRIF z 2016 r. poz. 28).

3) Przedmiot zamdOwienia obejmuje w szczegolnosci:

a) realizacje zadan wynikajacych z planu audytu na rok 2020 i 2021, tj. co najmniej
5 zadan audytowych w kazdym roku, w tym co najmniej 3 zadania zapewaniajqce i do
kazdego z nich:

- czynno$ci monitorujace wprowadzone zalecenia do zadan z 2019 i 2020 roku,
- czynnosci sprawdzajace wykonanie ewentualnych zalecen do zapewniajacych,
z 2019 roku (maksymalnie 2) i lat 2020-2021;

b) realizacje zadan pozaplanowych (nie wiecej niz 2 zadania w ciagu roku);

¢) sporzadzenie sprawozdania z kazdego audytu — zgodnie z zapisami § 18 cytowanego
powyzej rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu;

d) sporzadzenie planu audytu na rok 2021 i 2022 — w porozumieniu ze Starostq
Jeleniogorskiem, na podstawie udokumentowanej analizy ryzyka — w terminie do dnia
31 grudnia 2020 r. — na rok 2021, oraz w terminie do dnia 31 grudnia 2021 r. — na rok
2022;

e) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2020 — w terminie do
konca stycznia nastepnego roku, tj. do dnia 31 stycznia 2021 roku, a takze sporzadzenie
sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2021 — w terminie do konca stycznia
nastepnego roku, tj. do dnia 31 stycznia 2022 roku;

f) czynnosci doradcze w zakresie uzgodnionym ze Starostq Jeleniogorskim.




2. Termin realizacji zamowienia — od dnia 01.02.2020 r. do dnia 31.01.2022 r.

3. Informacje dotyczace zasad realizacji zamowienia:

1)

2)

3)

4)

Ushuga audytu powinna by¢ wykonywana w Starostwie Powiatowym w Jeleniej Gorze
oraz w jednostkach organizacyjnych Powiatu Jeleniogorskiego w godzinach ich pracy,
w uzgodnionych  terminach. @ Wykaz  jednostek  organizacyjnych = Powiatu
Jeleniogorskiego dostepny jest na stronie internetowe;j:
http://www.starostwo.jgora.pl/jednostki-organizacyjne-powiatu.html.

Szczegoly realizacji przedmiotu zamoOwienia oraz warunki rozliczenia za wykonang
ustuge zawiera Projekt umowy (Zatacznik Nr 2 do Rozeznania cenowego).

Wymagane jest, aby audyt wewnetrzny wykonywany by} osobiscie przez Wykonawce
albo osobe wyznaczona przez Wykonawce (w przypadku zapisu ust. 4 pkt 3). Wylacza
sie mozliwoS¢ powierzenia realizacji przedmiotu zamoOwienia osobom trzecim
(podwykonawcom) — zar6wno w catosci, jak i w czesci.

Wykonawca bedzie realizowa¢ przedmiot zamoOwienia osobiscie albo poprzez osobe
wyznaczong do realizacji zamOwienia, wskazang na etapie skladania ofert,
a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach poprzez wyznaczonego przez siebie
zastepce — po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajagcym — przy czym ustala sie, ze
wyznaczony zastepca bedzie spelnia¢ co najmniej te same warunki, co Wykonawca,
w zakresie kompetencji opisanych w ust. 4 Rozeznania cenowego. Zamawiajacy bedzie
uprawniony do sprawdzenia spelniania tych warunkow przez wyznaczonego przez
Wykonawce zastepce i zgloszenia sprzeciwu, w przypadku niepotwierdzenia spelniania
tych warunkéw. W przypadku, gdy w stosunku do wyznaczonego zastepcy nie zostanie
potwierdzone spehlianie warunkow udzialu w postepowaniu, okreslonych dla
Wykonawcy (tzn. Wykonawca nie przedstawi Zamawiajagcemu — na wezwanie
i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego — dokumentow tozsamych
z dokumentami zadanymi od Wykonawcy na etapie skladania ofert, o ktérych mowa
w ust. 8 pkt 2 i 4 Rozeznania cenowego), Wykonawca zobowigzany bedzie wskazac
Zamawiajacemu innego zastepce speiniajgcego warunki okreslone dla Wykonawcy albo
zrezygnowac z powierzenia realizacji przedmiotu zamowienia zastepcy i do osobistego
wykonywania zadania. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za dziatania lub
zaniechania zastepcy, jak za dziatania i zaniechania wiasne. Ustala sie, Ze w okresie
obowigzywania umowy Wykonawca moze maksymalnie pieciokrotnie zleci¢ realizacje
przedmiotu umowy zastepcy.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

Do udzialu w postepowaniu moze przystapi¢ Wykonawca, ktory:

1)

2)

3)

spelnia warunki okres$lone w art. 279 i 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.);

posiada doswiadczenie w prowadzeniu audytu wewnetrznego w jednostkach sektora
finansow publicznych, w tym co najmniej 3-letnie doSwiadczenie w prowadzeniu audytu
wewnetrznego w starostwie lub starostwach powiatowych, zdobyte w ciggu ostatnich
7 lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

w przypadku ofert skladanych przez spoétki cywilne, spotki jawne, spétki partnerskie,
spotki komandytowe, spotki komandytowo-akcyjne lub osoby prawne — Wykonawca
winien w ofercie wskaza¢ osobe wyznaczong do prowadzenia audytu wewnetrznego na
rzecz Zamawiajacego oraz wykaza¢ speklnianie przez nig warunkow okreslonych
w art. 286 ustawy o finansach publicznych oraz posiadanie doswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 2.



5. Przy

wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium wyboru:

NAJNIZSZA CENA

Zama

wiajacy dokona poréwnania ofert przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:

min. b) X X 0 =
( Cumin. / C) x 100 x 100 % = K

gdzie
K
Cmin.
Cp

oznacza:
— liczbe punktéw z kryterium NAJNIZSZA CENA,
— najnizsza miesieczng cene brutto z przedstawionych ofert,
— miesieczna cene brutto oferty badane;j.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium NAJNIZSZA CENA — 100 pkt.

6. Opis

sposobu obliczenia ceny ofertowej:

Ceny nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym (Zalacznik Nr 1 do Rozeznania cenowego)
w formie cyfrowej (z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku) jako wartosci netto, podatku
VAT i brutto miesiecznego wynagrodzenia oraz dodatkowo taczng wartos¢ ustugi w pelnym
(planowanym) okresie realizacji zamoOwienia, tj. 24 miesiecy. W cene ofertowa nalezy
wliczy¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem zamoOwienia (w tym
w szczegolnosci: koszt organizacji pracy, robocizne, dojazd do jednostek, w ktorych
wykonywany bedzie audyt), nalezne podatki.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do godz. 12:00 w_dniu
23 stycznia 2020 r. w formie elektronicznej (skan dokumentéw lub dokumenty
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu) na adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl albo
w formie pisemnej, tj. za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie —
w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego (budynek Starostwa Powiatowego
w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Géra, Punkt kancelaryjny,
parter, pokoj nr 7). Skladajac oferte w formie pisemnej na kopercie nalezy poda¢ znak
sprawy: BZP.272.2.2.2020 lub umiesci¢ napis: ,,Oferta cenowa na zadanie pn.:
Prowadzenie audytu wewnetrznego”.

Oferty, ktore wptyna po wskazanym powyzej terminie, nie beda rozpatrywane.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/
podpisujace oferte dziala/dzialaja na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to
musi w swej tresci wskazywac uprawnienie do zaciggania zobowigzan w imieniu osoby
udzielajacej pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi zosta¢ dolaczone do oferty —
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe udzielajaca
pelnomocnictwo.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte,
pod warunkiem, Zze Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed uplywem
ostatecznego terminu skladania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, ani tez
zmienic jej tresci, po uplywie oznaczonego terminu sktadania ofert.

Wykonawca, podajac w Formularzu ofertowym zerowa stawke podatku VAT,
zobowigzany jest poda¢ podstawe zwolnienia z podatku VAT.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od
towarow i ushug, ktéry mialtby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajgacego, czy wybér jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe

3



7)

(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty —
rowniez w przypadku uniewaznienia postepowania.

8. Wymagane elementy oferty (nalezy zlozy¢):

1)

2)

3)

4)

wypeliony Formularz ofertowy (Zalacznik Nr 1 do Rozeznania cenowego),
w ktorym nalezy podac:
a) miesieczng i roczna cene netto, podatku VAT i brutto oraz dodatkowo }aczng
wartos¢ ushugi w pelnym okresie realizacji zamdwienia,
b) informacje o dostepnosci telefonicznej i mailowej osoby wyznaczonej do
prowadzenia audytu wewnetrznego (nr telefonu i adres e-mail);
dokumenty potwierdzajace spelnianie wymogoéw, o ktérych mowa w art. 286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:
- oSwiadczenie osoby wyznaczonej do prowadzenia audytu wewnetrznego o posiadaniu
pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
a takze, zZe nie byta karana za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe
(Zalacznik Nr 3 do Rozeznania cenowego),
- dokument potwierdzajacy posiadanie przez osobe wyznaczong do prowadzenia audytu
wewnetrznego kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego, o ktorym mowa
w art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych;
pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik (w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez udzielajacego pelnomocnictwo);
wypeliony Wykaz wykonanych ustug (Zalacznik Nr 4 do Rozeznania cenowego),
w ktorym nalezy wykazac¢, ze Wykonawca albo — w przypadku, o ktérym mowa w ust.
4 pkt 3 niniejszego Rozeznania cenowego — osoba wyznaczona przez Wykonawce do
prowadzenia audytu wewnetrznego na rzecz Zamawiajacego — w okresie ostatnich 7 lat
przed uptywem terminu skladania ofert prowadzila przez okres co najmniej 3 lat audyt
wewnetrzny w starostwie lub starostwach. Zamawiajacy dopuszcza sumowanie
krotszych okresow wykonywania audytéw w celu wykazania minimalnego wymaganego
3-letniego dosSwiadczenia. Do wykazu nalezy zalaczy¢ potwierdzone za zgodno$c¢
z oryginalem kserokopie dowodéw (np. referencji) potwierdzajacych, ze wykazane
ustugi zostaly wykonane nalezycie.

9. Zasady porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1)

2)

3)

Whioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja: pisemnie lub droga elektroniczna (e-mail). W przypadku przekazywania
wnioskow, zawiadomienn wyjasnien lub informacji drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

W  przypadku skladania ofert lub uzupelniania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng forma jest forma pisemna oraz drogq elektroniczna.

10. Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamodwien Publicznych przy udziale Biura

Informatyki.
Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1)

Urszula ~ Kasica -  dyrektor  Biura  Zamoéwien — Publicznych,  e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl, tel. 75 6473103;




2)

Malgorzata Maras — gléwny specjalista w Biurze Zamoéwien Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl, tel. 75 6473103.

11. Informacje dotyczace procedury:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Postepowanie prowadzone jest w trybie Rozeznania cenowego o0 wartoSci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 10.000 euro — na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci Rozeznania cenowego i/lub
zalacznikow do Rozeznania cenowego przed uptywem terminu skladania ofert, w tym
w szczegblnoSci w: opisie przedmiotu zamodwienia, terminie realizacji zamowienia,
kryteriach oceny ofert, warunkach udzialu w postepowaniu oraz terminie sktadania ofert.
Dokonang zmiane treSci Rozeznania cenowego i/lub zalacznikow Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom zaproszonym do udzialu w postepowaniu, ktorym przekazane zostato
Rozeznania cenowego oraz opublikuje w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogorskiego, w zakladce dedykowanej niniejszemu postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Udzielanie wyjasnien — wyjasnienia dotyczace treSci Rozeznania cenowego i/lub
zalacznikow udzielane beda na podstawie zlozonych przez Wykonawcow zapytan.
Wykonawcy moga zwracaC sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Rozeznania cenowego i/lub zalacznikow. Wnioski skladane sg pisemnie (na adres:
Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora)
albo drogg elektroniczng (e-mail na adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl). Wnioski, aby
zostaly rozpatrzone przez Zamawiajacego, muszg wptyna¢ do Zamawiajacego do godz.
12:00 w_dniu 20.01.2020 r. Wnioski, ktére wptyna po w/w terminie, moga zostac¢
rozpatrzone przez Zamawiajacego albo pozostac bez rozpatrzenia.

Uniewaznienie przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
albo jego czesci moze nastapi¢ w szczego6lnosci:

a) jesli nie ztozono zadnej oferty;

b) jedli nie zlozono zadnej oferty speliajacej ustalone przez Zamawiajacego
warunki, tj. oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

c) z innej przyczyny powodujacej niemoznos$¢ rozstrzygniecia przez Zamawiajacego
postepowania oraz zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego,
np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada
albo w przypadku catkowitej rezygnacji Zamawiajacego z udzielenia zamowienia.

Odrzucenie oferty moze nastapi¢ w szczegdlnosci:

a) gdy tresc oferty nie odpowiada tresci Rozeznania cenowego;

b) jedli oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu
W postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie

potwierdzil spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, a takze Wykonawce, ktory

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie uzupetnil brakujacych albo

zawierajacych bledy oswiadczen, dokumentéw i pelnomocnictw, albo nie zlozyt

wyjasnien dotyczacych treSci zlozonej oferty oraz oS$wiadczen, dokumentéw

i pelnomocnictw. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za

odrzucona.

W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:




a) wzywania Wykonawcow do  uzupelnienia oswiadczen, dokumentow
i pelnomocnictw niezataczonych do oferty lub zawierajacych bledy — przy czym
nieuzupehienie oswiadczen, dokumentow i pelnomocnictw w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udzialu
w postepowaniu i odrzucenie oferty;

b) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie treSci zlozonych ofert oraz
oswiadczen, dokumentow i pelnomocnictw — przy czym niezlozenie wyjasnien
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z udzialu w postepowaniu i odrzucenie oferty.

8) Zamawiajacy poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z treScia Rozeznania cenowego,
niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona — przy czym Wykonawca moze nie
wyrazi¢ zgody na dokonang przez Zamawiajacego korekte innej omylki polegajacej na
niezgodno$ci oferty z treScia Rozeznania cenowego i wowczas taka oferta podlega
odrzuceniu.

9) Zamawiajacy uprawniony jest do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych
z Wykonawcg, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong. Jesli Wykonawca, ktory ztozyt
najwyzej oceniong oferte, odmoéwi udzialu w negocjacjach, Zamawiajacy bedzie
uprawniony przystapi¢ do negocjacji cenowych z innym Wykonawcg (kazdorazowo
o wyborze Wykonawcy zaproszonego do negocjacji zadecyduje pozycja oferty
w rankingu ofert). Je$li zZaden z Wykonawcéw nie przystagpi do negocjacji,
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie.

12. Informacje dotyczace zawierania umowy:

Umowa zostanie zawarta w terminie ustalonym miedzy stronami (Zamawiajacym i Wykonawca,
ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza). Dopuszcza sie zawarcie umowy
korespondencyjnie.

13. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy — Zalacznik Nr 1,

2) Projekt umowy — Zatacznik Nr 2,

3) Wzor oswiadczenia — Zalacznik Nr 3,

4) Wykaz wykonanych ustug — Zatacznik Nr 4,

5) Obowigzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zatacznik Nr 5.
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Rozeznanie cenowe podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogorskiego.
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