vskicdgo 10)
N GO RA
N 230821492 Jelenia Gora, dnia 3 wrze$nia 2019 r.

B7P.272.2.34.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO Z¥.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogorski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gérze zaprasza do ztozenia oferty
na realizacje zamOwienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30 000 euro

pn.:

»Przetworzenie do postaci elektronicznej dokumentéw
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego”

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1y

2)

3)
4)

5)

6)

Przedmiotem zamdwienia jest przetworzenie do postaci elektronicznej materialow

panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zgromadzonych w Powiatowym

Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Jeleniej Gérze, ktére zostana

wskazane przez Zamawiajgcego.

Przetworzenie materiatow zasobu do postaci elektronicznej zostanie wykonane w drodze

skanowania — zgodnie z wymaganiami okre$§lonymi w rozporzadzeniu Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu

prowadzenia paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r.

poz. 1183), zwanym dalej rozporzadzeniem w sprawie PZGiK.

Przetworzeniu podlegac bedzie 3.200 jednostkowych operatéw technicznych.

Przetworzenie materialdw zasobu do postaci elektronicznej obejmuje:

a) wprowadzenie do ewidencji materialéw zasobu (bazy danych PZGiK) prowadzonej
w systemie GEO-INFO materialéw wskazanych przez Zamawiajacego, tj. nadanie
identyfikatoréw ewidencyjnych materiatom zasobu oraz wprowadzenie metadanych
dotyczacych tych materialéw zgodnie z cytowanym powyzej rozporzadzeniem
w sprawie PZGiK,

b) opatrzenie analogowego materiatu zasobu klauzula zgodnie ze wzorem okre$lonym
w Zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia w sprawie PZGiK,

¢) wykonanie elektronicznej kopii dokumentéw analogowych wchodzacych w sklad
materialow zasobu poprzez ich zeskanowanie.

Materiaty wskazane przez Zamawiajgcego do przetworzenia bedg obejmowac:

a) jednostkowe operaty prawne z podzialdw, rozgraniczer, wznawiania znakéw
granicznych, wyznaczania punktéw granicznych, ustalania granic, mapy do celéw
prawnych itp.,

b) jednostkowe operaty z wykonania map do celéw projektowych,

¢) jednostkowe operaty z tyczenia obiektéw budowlanych,

d) jednostkowe operaty z inwentaryzacji powykonawczych,

e) jednostkowe operaty z innych opracowan.

Wytyczne techniczne dotyczace przetworzenia dokumentéw do postaci elektronicznej:

a) Zadanie przetworzenia dokumentéw wchodzgcych w sklad materiatéw zasobu do
postaci elektronicznej nalezy realizowac¢ zgodnie z:

— rozporzadzeniem w sprawie PZGiK;

— rozporzadzeniem Rady Ministtéw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) —
w zakresie formatéw dokumentéw elektronicznych;



7)

b)

d)
e)

f)

g

— rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
9 listopada 2011 r. w sprawie standardéw technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysoko$ciowych oraz opracowywania
I przekazywania wynikéw tych pomiaréw do paristwowego zasobu geodezyjnego
i kartogrdaficznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 263 poz. 1572) — w zakresie
parametrow skanowania i kalibracji map.

Wprowadzenie materiatow zasobu do ewidencji materialéw zasobu (bazy danych

PZGiK) oraz wprowadzenie metadanych dotyczacych tych materialéw nalezy

wykonac¢ za pomocg oprogramowania GEO-INFO iZaséb.

Wymagania dotyczace formatu zapisu dokumentéw przetworzonych do postaci

elektronicznej:

— kodowanie znakéw wg standardu Unicode UTF-8;

— format zapisu plikow:
¢ dokumenty tekstowe oraz tekstowo-graficzne — .pdf,

* mapy jednostkowe — .pdf,
* mapy wielkoformatowe — .tif;

— kompresja JPEG.

Dokumenty wielostronicowe zostana zapisane w jednym pliku .pdf.

Rozdzielczo$¢ rzeczywista (optyczna) skanowania:

— dokumenty tekstowe — 200 dpi;

— dokumenty tekstowo-graficzne (protokoly zawierajace szkice) i graficzne
(szkice, mapy wywiadu) — 300 dpi;

— mapy jednostkowe i wielkoformatowe — 400 dpi.

Jezeli wskazana powyzej rozdzielczo$¢ nie zapewni dobrej czytelnosci dla

dokumentow, ktére sq w ztym stanie technicznym lub zlej jakosci (brudne to, tre$¢

w olowku, stabe kolory) nalezy zastosowal wyzszq rozdzielczoéé skanowania,

jednak nie wigksza niz 400 dpi oraz 600 dpi dla map wielkoformatowych.

Glebia odcieni szarosci/koloréw:

— dla dokumentéw czarnobiatych:
¢ w dobrym stanie z czystym biatym ttem — 1 bit,
¢ w zlym stanie technicznym lub ztej jako$ci — 8 bit;

— dla dokument6éw kolorowych — min. 16 bit.

Dokumenty z tekstem maszynowym/drukiem komputerowym nalezy skanowaé

z opcja OCR.

Nazewnictwo plikow oraz sposéb ich agregowania.

a)

b)

d)

Nazwy plikow zawierajacych cyfrowe kopie dokumentéw wchodzgcych w sktad

materialtow zasobu beda skladaly sie z trzech czlonéw oddzielonych

podkreslnikami:

— oznaczenia ewidencyjnego materiatu zasobu;

— kolejnej liczby naturalnej wyrézniajacej dokument wchodzacy w  sklad
materiatu zasobu;

— skrétowej nazwy dokumentu.

Stownik skrétowych nazw dokumentéw Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym

w trybie roboczym.

Nazwy plikow z metadanymi dokumentéw beda tozsame z nazwami plikow

zawierajacych cyfrowe kopie tych dokumentéw.

Pliki zawierajace cyfrowe kopie dokumentéw wchodzacych w skiad materiatéw

zasobu zostang zagregowane w Kkatalogach, ktérych nazwy bedq tozsame

z oznaczeniem ewidencyjnym materiatu zasobu. Przyklad uktadu katalogow:

KATALOG GEOWNY (np. MATERIALY_PZGiK)
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+ OZNACZENIE MATERIALU ZASOBU 1

— pliki z dokumentami wchodzgcymi w sktad materiatu zasobu 1
« OZNACZENIE MATERIALU ZASOBU 2

— pliki z dokumentami wchodzgcymi w sklad materiatu zasobu 2
« ...OZNACZENIE MATERIALU ZASOBU N

— pliki z dokumentami wchodzgcymi w sklad materiatu zasobu N

8) Przekazanie rezultatéw prac:

a)

b)

Wykonawca przekaze na noéniku elektronicznym (dysk USB) materiaty wynikowe,
ktore beda obejmowaty materiaty zasobu przetworzone do postaci elektronicznej.
Dodatkowo Wykonawca umiesci zestawienia iloSciowe zawierajace dane, jak
w tabelach ponizej, zapisane w formacie .xls.

Zestawienie materialéw zasobu:

Lp. | Rodzaj materialu zasobu Ilos¢ szt.
1| Operaty
2 | Mapy
3 | Inne materiaty
Suma
Zestawienie zawartoSci operatow:
Liczba wszystkich LlCZbE.l Liczba Lf;lczna
Lp. . wszystkich ., liczba
operatow , szkicow
dokumentéw stron
1

9) Zasady realizacji przedmiotu zamoOwienia zawarte zostaly w projekcie umowy —
stanowigcym Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty.

10) Odbiorca przedmiotu zamdwienia jest Wydzial Geodezji, Kartografii i Gospodarki
Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze (ul. Podchorazych 15,
58-506 Jelenia Gora).

11) Wykonawca zobowiazany bedzie do osobistego wykonania przedmiotu zaméwienia, bez
mozliwosci podzlecenia jego czeSci lub cato$ci innym podmiotom.

. Warunki udzialu w postepowaniu:
W postepowaniu mogg wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

1)

2)

posiadajq wiedze i do$wiadczenie. Powyzszy warunek zostanie spelniony, gdy
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest kr6tszy — w tym okresie — wykonat
w sposob nalezyty co najmniej trzy ushugi polegajace na przetworzeniu materiatéw
zasobu PZGIK (paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego) do postaci
elektronicznej o wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 zt brutto (osiemdziesiat tysiecy
ztotych) kazda, przy czym wymagane jest, aby co najmniej jedna z tych ushig
polegata na przetworzeniu materiatéw zasobu PZGiK do postaci elektronicznej
z wykorzystaniem oprogramowania GEO-INFO iZasb;
dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia. Powyzszy warunek
zostanie spelniony, gdy Wykonawca wykaze, Ze dysponuje co najmniej
piecioosobowym zespolem, kt6ry bedzie wykonywal zamGwienie, w tym:
a) jedng osoba pelnigca funkcje Kierownika prac, ktéra kierowala pracami
w co najmniej jednym zamoéwieniu, ktérego przedmiotem bylo przetworzenie
materiatow zasobu PZGiK do postaci elektronicznej,




b) jedna osoba pelniaca funkcje Inspektora wewnetrznej kontroli jakosci, ktéra
wykonywata czynnodci polegajace na realizacji wewnetrznej kontroli jakosci
(tj. byta odpowiedzialna za wewnetrzng kontrole jako$ci) w co najmniej jednym
zamoOwieniu, ktérego przedmiotem bylo przetworzenie materiatéw zasobu
PZGIK do postaci elektronicznej,

¢) trzema osobami peligcymi funkcje cztonkéw zespolu, przy czym kazda z nich
uczestniczyta w realizacji co najmniej jednego zamoéwienia, ktérego
przedmiotem bylo przetworzenie materiatéw zasobu PZGiK do postaci
elektronicznej.

Nie dopuszcza si¢ wykonywania poszczeg6lnych funkcji przez jedna osobe.

3. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy
o prace osOb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji przedmiotowego
zamowienia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 niniejszego Zapytania ofertowego —
zaproszenia do ztoZenia oferty.
Na podstawie umowy o prace musza by¢ zatrudnione osoby wykonujace czynnos$ci
wskazane w ust. 1 niniejszego Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty
pod kierownictwem pracodawcy (Wykonawcy) w wyznaczonym przez niego czasie,
za ustalonym miedzy pracodawcg a pracownikiem wynagrodzeniem.
W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
0so6b wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego w pkt 2 czynnosci w zakresie
realizacji zam6wienia — Zamawiajacy moze zada¢ w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia nastepujacych dowodow:
a) oswiadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
0 prace;
b) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika;
¢) innych dokumentéw (takich jak: zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS,
potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoleczne
i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres
rozliczeniowy lub po$wiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce
kopia dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen)
— zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczeg6lno$ci imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy
0 prace oraz zakres obowigzkéw pracownika.
Wykonawca zobowigzany jest na kazde wezwanie Zamawiajagcego wyrazone na
piSmie lub przestane droga elektroniczng i w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego w tym wezwaniu, przedlozy¢ Zamawiajacemu dowody, o ktérych
mowa w pkt 3, potwierdzajace wypehienie przez Wykonawce wymagan w zakresie
okreslonym w pkt 1 i 2.
Przekazywane dowody Wykonawca zobowiazany jest zanonimizowaé w sposéb
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych. Dane wskazane w pkt 3 nie podlegajg anonimizacii.



6)

7)

8)

9)

Zamawiajacy jest uprawniony do kontroli zatrudnienia na kazdym etapie realizacji

zamOwienia, w tym w szczeg6lnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania
wymogow okreslonych w pkt 1 i 2, oraz dokonywania ich oceny;

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania
wymogow okreslonych w pkt 11 2;

¢) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania zaméwienia.

Z tytutu niespelnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy

o prace osob wykonujacych wskazane czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2,

Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowiazku zaplaty przez Wykonawce kar

umownych:

a) w wysoko$ci 1.000,00 zt — za kazde niewypelienie przez Wykonawce
obowiazku, o ktérym mowa w pkt 4;

b) w wysokosci 100,00 z} — za kazdy dziefi op6znienia w terminowym przekazaniu
Zamawiajacemu dowod6éw, o ktérych mowa w pkt 3, liczac od dnia,
w ktorym uplynat termin wyznaczony przez Zamawiajacego w wezwaniu do
ztozenia dowodow;

¢) w wysoko$ci 5.000,00 zt — w przypadku uzyskania przez Zamawiajacego od
Panstwowej Inspekcji Pracy informacji o wykonywaniu czynnosci okreslonych
w pkt 2 przez osoby niezatrudnione na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie

zadanych przez Zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia spelnienia przez

Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie

jako niespelnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy

0 prace 0s6b wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez

Panstwowa Inspekcje Pracy.

4. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 16 grudnia

2019 r.

5. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium wyboru:

Kryterium I - CENA - 80 % (80 pkt)

Punktacja za kryterium — CENA odbywac sie bedzie wedlug wzoru:
( Cmin./ Cp) x 100 x 80% = KI

gdzie oznacza:

KI
Cmin.
Ch

— liczbe punktéw z kryterium I CENA,
— najnizszg cene brutto z przedstawionych ofert,
— cene brutto oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktow za kryterium CENA — 80 pkt

Kryterium II — DOSWIADCZENIE OSOB_WYZNACZONYCH DO REALIZACJI
ZAMOWIENIA — 20% (20 pkt)

Punktacja za kryterium - DOSWIADCZENIE OSOB WYZNACZONYCH DO
REALIZACJI ZAMOWIENIA odbywac sie bedzie wedhig zasad:
Kryterium II sktada sie z dwdch podkryteriéw:

1) DOSWIADCZENIE KIEROWNIKA PRAC — 10 pkt,
2) DOSWIADCZENIE INSPEKTORA WEWNETRZNEJ KONTROLI JAKOSCI — 10 pkt.

5



W kazdym z podkryteriéw Wykonawca moze uzyska¢ powyzej okreslong ilo$é punktow,
ktore nastepnie zostang zsumowane, dajac tgczng ilo§¢ punktéw w Kryterium II.

Ad.1) Podkryterium — DOSWIADCZENIE KIEROWNIKA PRAC odbywac sie bedzie wedtug
zasad:

za posiadanie przez osobe wyznaczong do realizacji zaméwienia, ktéra bedzie peknic
funkcje Kierownika prac (wskazang w Wykazie oséb skierowanych do realizacji
zaméwienia), do$wiadczenia polegajacego na kierowaniu pracami w jednym
zamowieniu, ktérego przedmiotem bylo przetworzenie materiatéw zasobu PZGiK do
postaci_elektronicznej — 0 pkt

UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie punktowa¢ warunku wymaganego, okre§lonego jako
minimalny w ust. 2 pkt 2 lit. a niniejszego Zapytania ofertoweqo.

za posiadanie przez osobe wyznaczong do realizacji zaméwienia, ktéra bedzie pehni¢
funkcje Kierownika prac (wskazang w Wykazie oséb skierowanych do realizacji
zaméwienia), do$wiadczenia polegajacego na kierowaniu pracami w dwdch
zamowieniach, ktérych przedmiotem bylo przetworzenie materialéw zasobu PZGiK do
postaci elektronicznej — Zamawiajacy przyzna 5 pkt;

za posiadanie przez osobe wyznaczona do realizacji zaméwienia, ktéra bedzie pehni¢
funkcje Kierownika prac (wskazang w Wykazie o0séb skierowanych do realizacji
zaméwienia), do$wiadczenia polegajacego na kierowaniu pracami w trzech
zamowieniach, ktérych przedmiotem bylo przetworzenie materialtéw zasobu PZGiK do
postaci elektronicznej — Zamawiajacy przyzna 10 pkt.

UWAGA: Zamawiajagcy nie bedzie punktowaé do$wiadczenia Kierownika prac
w realizacji wiekszej (niz 3) ilo$ci zamdwien, o ktérych mowa powyzei.

Maksymalna ilo§¢ punktéw za podkryterium — DOSWIADCZENIE KIEROWNIKA
PRAC — 10 punktow.

Ad.2) ‘Podkryterium - DOSWIADCZENIE INSPEKTORA WEWNETRZNEJ KONTROLI
JAKOSCI odbywa¢ sie bedzie wedlug zasad:

za posiadanie przez osobe wyznaczong do realizacji zaméwienia, ktéra bedzie pelnié
funkcje Inspektora wewnetrznej kontroli jakosci (wskazana w Wykazie oséb skierowanych
do realizacji zaméwienia), do§wiadczenia, nabytego w trakcie wykonywania czynnosci
polegajacych na realizacji wewnetrznej kontroli jakosci (tj. byla odpowiedzialna za
wewnetrzng Kkontrole jakosci) w jednym zamodwieniu, ktérego przedmiotem bylto
przetworzenie materiatdw zasobu PZGiK do postaci elektronicznej — 0 pkt
UWAGA: Zamawiajgcy nie bedzie punktowa¢ warunku wymaganego, okreslonego jako
minimalny w ust. 2 pkt 2 lit. b niniejszego Zapytania ofertowego.
za posiadanie przez osobe wyznaczong do realizacji zamdwienia, ktéra bedzie pelnié
funkcje Inspektora wewnetrznej kontroli jakosci (wskazana w Wykazie os6b skierowanych
do realizacji zaméwienia), dodatkowego doSwiadczenia, nabytego w trakcie
wykonywania czynno$ci polegajacych na realizacji wewnetrznej kontroli jakosci (tj. byta
odpowiedzialna za wewnetrzng kontrole jakosci) w dwéch zaméwieniach, ktdrych
przedmiotem bylo przetworzenie materialéw zasobu PZGiK do postaci elektronicznej —
Zamawiajacy przyzna 5 pkt;
za posiadanie przez osobe wyznaczong do realizacji zamdwienia, ktéra bedzie pelnié
funkcje Inspektora wewnetrznej kontroli jakosci (wskazana w Wykazie osob skierowanych
do realizacji zamdwienia), dodatkowego doSwiadczenia, nabytego w trakcie
wykonywania czynnosci polegajacych na realizacji wewnetrznej kontroli jakosci (4j. byta
odpowiedzialna za wewnetrzna kontrole jakosci) w trzech zamdwieniach, ktérych
przedmiotem bylo przetworzenie materialéw zasobu PZGiK do postaci elektronicznej —
Zamawiajacy przyzna 10 pkt.
UWAGA: Zamawiajgcy nie bedzie punktowa¢ do$wiadczenia Inspektora wewnetrznej
kontroli jako$ci w realizacji wiekszej (niz 3) ilosci zaméwiefi, o ktérych mowa powyzej.

6




Maksymalna ilo$¢ punktéw za podkryterium — DOSWIADCZENIE INSPEKTORA
WEWNETRZNEJ KONTROLI JAKOSCI — 10 punktéw.
Punkty za w/w podkryteria zostang zsumowane.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za Kryterium II DOSWIADCZENIE OSOB WYZNACZONYCH
DO REALIZACJI ZAMOWIENIA — 20 pkt

W dalszej kolejnosci ilodci punktéw uzyskane z oceny Kryterium I (Wynik I)
i Kryterium IT (Wynik II) zostang zsumowane, dajac wynik ostateczny (SP):

Wynik I + Wynik IT = SP (suma punktéw)

Tak otrzymana suma punktow (SP) podlega poréwnaniu w celu ustalenia oferty
najkorzystniejszej, tj. 0 najwyzszej sumie punktéw (NSP).

1) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wymogom Zapytania ofertowego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyska
najwieksza taczng liczbe punktow.

2) Maksymalna liczba punktéw z oceny oferty jakq moze otrzymaé Wykonawca wynosi
100 (sto).

3) Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszq cena, a jezeli zostang zlozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajacy
oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
Oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty (Formularz ofertowy).
Cene ryczaltowq nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym. Zaoferowana cena musi zawiera¢
wszelkie koszty zwigzane z kompleksowg realizacja zaméwienia, w tym takze nalezne oplaty
i podatki, w tym podatek od towaréw i ustug VAT.

7. Zasady porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg: pisemnie lub drogg elektroniczng (e-mail). W przypadku przekazywania
wnioskow, zawiadomierl wyjasnien lub informacji drogg elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2) Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Géra, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

3) W przypadku skladania ofert lub uzupehiania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng formg jest forma pisemna oraz droga elektroniczng (skan oryginalnych
dokumentéw w formacie nieedytowalnym).

8. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:
1)  Oferte (wypemiony Formularz ofertowy ) wraz z zalaczonymi dokumentami (Wykaz
wykonanych ustug, Wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia) nalezy zlozy¢
w terminie do godz. 12:00 w dniu 10.09.2019 r. w formie elektronicznej (skan) na
adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl albo w formie pisemnej, tj. za posrednictwem
operatora pocztowego lub osobiscie — w zaklejonej kopercie w siedzibie
Zamawiajacego  (budynek  Starostwa  Powiatowego w  Jeleniej  Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, Punkt kancelaryjny, parter, pok. nr 7).
Skladajac ofert¢ w formie pisemnej na kopercie nalezy poda¢ znak sprawy:
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9.

BZP.272.2.34.2019 wraz ze wskazaniem, ktorej cze$ci zamowienia dotyczy lub
umiesci¢ napis: ,Oferta cenowa na zadanie pn.: Przetworzenie do postaci
elektronicznej dokumentéw PZGiK”.

2) Do oferty nalezy zalaczy¢:

a) pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pemnomocnik (w oryginale lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez udzielajacego pelnomocnictwo);

b) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert (wzor stanowi Zalgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego —
zaproszenia do ztozenia oferty), w ktérym nalezy wykaza¢ wykonanie
ustug opisanych szczegélowo w ust. 2 pkt 1 niniejszego Zapytania ofertowego —
zaproszenia do ztozenia oferty.

Do wykazu nalezy zalaczy¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie
dowodow (np. referencji) potwierdzajacych, ze wykazane ustugi zostaly wykonane
nalezycie.

c) Wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia (wzér stanowi Zalacznik Nr 4
do Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty), w ktérym nalezy
wykazaC dysponowanie osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace —
zgodnie z zapisem ust. 2 pkt 2 oraz ust. 3 niniejszego Zapytania ofertowego —
zaproszenia do ztozenia oferty. W wykazie Wykonawcy podajg dodatkowe dane
dotyczace doswiadczenia oséb funkcyjnych (w przypadku uzyskania punktéw
w Kryterium II).

3)  Oferty, ktére wptyng po wskazanym powyzej terminie nie bedg rozpatrywane.

Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamoéwiern Publicznych przy udziale Wydzialu

Geodezji Kartografii i Gospodarki Nieruchomo$ciami.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1) Urszula Kasica -  dyrektor Biura ZamGwied  Publicznych,  e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl,

2) Malgorzata Maras — gléwny specjalista w Biurze Zamoéwieri Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

10. Zasady wprowadzania zmian w postepowaniu:

11.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu wyznaczonego na skladanie ofert dokonywaé
zmiany w prowadzonym postepowaniu, w tym w szczegélnoéci w: opisie przedmiotu
zamoOwienia, terminie realizacji zamdwienia, opisie warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteriach oceny ofert oraz terminach skladania ofert — informujac o wprowadzonych
zmianach poprzez opublikowanie informacji o wprowadzonych zmianach w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogorskiego.

Informacje dotyczace procedury:
W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:

1) wzywania Wykonawcéw do uzupeienia dokumentéw niezataczonych do oferty
lub zawierajacych bledy — przy czym nieuzupehienie dokumentéw w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udzialu
W postepowaniu i odrzucenie oferty;

2) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie tresci ztozonych ofert — przy czym
nieztozenie wyjasnied w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu i odrzucenie oferty;

3) poprawiania w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych, polegajacych na
niegodno$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty — przy czym Wykonawca moze nie wyrazi¢ zgody na dokonang przez
Zamawiajgcego korekte i wowczas taka oferta podlega odrzuceniu;
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4) w przypadku, gdy cena najwyzej ocenionej oferty bedzie wyzsza niz kwota,
jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajacy
uprawniony bedzie do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych
z Wykonawcg, ktdry zlozyl oferte najwyzej oceniong. Jesli Wykonawca, ktory ztozyt
najwyzej oceniong oferte, odméwi udzialu w negocjacjach, Zamawiajacy bedzie
uprawniony przystapi¢ do negocjacji cenowych z innymi Wykonawcami
(kazdorazowo o wyborze Wykonawcy zaproszonego do negocjacji zadecyduje
pozycja oferty w rankingu ofert, tj. ilo$¢ uzyskanych przez oferte punktéw). Jesli
zaden z Wykonawcéw nie przystapi do negocjacji, Zamawiajacy moze uniewazni¢
postepowanie.

12. Informacje dotyczace udzielenia zaméwienia:
W terminie do 10 dni od daty powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podpisana
zostanie umowa, zawierajaca wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty.

13. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1,
2) Projekt umowy — Zatgcznik Nr 2,
3) Wykaz wykonanych ustug — Zatgcznik Nr 3,
4) Wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia — Zalacznik Nr 4,
5) Obowigzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zatacznik Nr 5.

STAROZAA < ‘SZ
;z/@%“/
%(rzysztof Wisniewski

Zapytanie ofertowe podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogérskiego: http:/powiat.jeleniogorski.sisco.info/?przetargi=1&rok=2019&mc=9




