POWIAT JELENIOGORSKI
ul. Kochanowskicgo 10
58-500 JELENIA GORA
NID 611-250-35-48 REGON 230821492
Jelenia Gora, dnia 22 marca 2017 .

BZP.272.2.11.2017

ROZEZNANIE CENOWE — ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogérski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze zaprasza do ztozenia oferty na
realizacje zadnia prowadzonego w trybie rozeznania cenowego do kwoty 10.000 euro pn.:

,Dostawa drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru do przesylek listowych rejestrowanych
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze”

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa drukéw wlasnego nakitadu »Zwrotnych
potwierdzeri odbioru” (tzw. PO) do przesylek listowych rejestrowanych (poleconych),
nadawanych na zasadach okre$lonych w Kodeksie postepowania administracyjnego — wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego Rozeznania cenowego — zaproszenia
do ztozenia oferty.

Przewidywana ilo$¢ zamawianych drukéw w okresie 24 miesiecy (czas trwania umowy) -
wynosi: 28.000 sztuk (14.000 sztuk/rocznie), wg planowanego harmonogramu:

Nr Ilos¢ (sztuk) Termin dostawy*
dostawy
Il 2.000 do dnia 28.04.2017 1.
2 2.000 do dnia 30.06.2017 r.
3 2.000 do dnia 31.08.2017 r.
4 2.000 do dnia 31.10.2017 r.
5 2.000 do dnia 30.11.2017 1.
6 2.000 do dnia 31.01.2018 .
7 2.000 do dnia 30.03.2018 .
8 2.000 do dnia 01.06.2018 .
9 2.000 do dnia 31.07.2018 r.
10 2.000 do dnia 28.09.2018 1.
11 2.000 do dnia 30.11.2018 1.
12 2.000 do dnia 31.12.2018 r.
13 2.000 do dnia 28.02.2019 .
14 2.000 do dnia 29.03.2019 .
Razem: 28.000 -

* terminem dostawy jest dzien, w ktérym przysylka zostanie dostarczona do siedziby Starostwa Powiatowego
w Jeleniej Gérze przy ul. Kochanowskiego 10 (parter, pokdj nr 7) i potwierdzona przez pracownika Punktu
kancelaryjnego.

2. Termin realizacji zamowienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryteriami wyboru:
Kryterium [ — NAJNIZSZA CENA — 90 %
Punktacja za kryterium — NAJNIZSZA CENA odbywac sie bedzie wedlug wzoru:
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( Cunin./ Cy) x 100 x 90 % = KI

gdzie oznacza:

KI — liczbe punktéw z kryterium NAJNIZSZA CENA,
G, —najnizsza cene z przedstawionych ofert,
Cp — cene oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium NAJNIZSZA CENA — 90 pkt.

Kryterium II — KOSZTY DOSTAWY — 10 %

Punktacja za kryterium — KOSZTY DOSTAWY odbywac sie bedzie wedlug zasad:
- state koszty dostawy — 10 pkt

- zmienne koszty dostawy 0 pkt

Maksymalna ilos¢ punktéw za kryterium KOSZTY DOSTAWY — 10 pkt.

Ostateczna ilo$¢ punktéw zostanie ustalona w wyniku zsumowania punktéw — jakie dana
oferta uzyska — za oba kryteria oceny ofert (KI+KII).
Maksymalna ilo$¢ punktéw — 100 pkt.

. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

Wykonawca podaje w Formularzu ofertowym (Zalacznik Nr 2 do Rozeznania cenowego —
zaproszenia do ztoienia oferty) ceny ryczalttowe (jako wartodci: netto, podatku VAT
i brutto). W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem
zamoéwienia, a takze nalezne oplaty i podatki, w szczegélnosci podatek od towaréw i ustug
VAT.

. Zasady porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Oferentami:

1) Wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci
przekazujq: pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. W przypadku przekazywania
wnioskéw, zawiadomien, wyjasnien lub informacji faksem lub drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2) Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl, faks:
75 7526419.

3) Udzielanie wyjasnien czy odpowiedzi na zapytania Oferentéw bedzie odbywac sie
wylacznie w formach okreSlonych w pkt 1, tzn. zadne informacje nie beda udzielane
telefonicznie.

4) W przypadku skladania ofert lub uzupelniania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalna forma jest forma pisemna lub droga elektroniczna (skan).

. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1) Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy ztozy¢é w terminie do godz. 14:00
w_dniu 29.03.2017 r. za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiécie —
w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego (budynek Starostwa Powiatowego
w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, Punkt kancelaryjny,
parter, pok. nr 7) albo droga elektroniczng (w formie skanu) na adres:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

2) Oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego (w formie pisemnej) lub zostang wystane
(w formie elektronicznej) po wskazanym powyzej terminie, nie beda rozpatrywane przez
Zamawiajacego.

3) Skiladajgc oferte w formie pisemnej na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Oferta cenowa”
oraz numer postepowania (tj.. BZP.272.2.11.2017) albo tytuk: ,Dostawa drukéw
zwrotnych potwierdzen odbioru”
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Do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik
(w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez udzielajacego
pelnomocnictwo).

Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamoéwien Publicznych przy udziale Wydziatu
Rozwoju i Obstugi Techniczne;j.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Oferentami:
1) Malgorzata Maras - inspektor w Biurze Zamdwien Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w sprawach formalno-prawnych.

Oferta wspolna (konsorcjum) i zasady realizacji zamoéwienia przez konsorcjum:

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamo6wienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego. Do oferty wspdlnej winno by¢ dolaczone —
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw -—
pelnomocnictwo/upowaznienie do pelienia funkcji pelnomocnika Wykonawcow.

2) Zasady ustalone dla Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

3) W razie wyboru oferty Wykonawcoéw wnoszacych ja wspdlnie, Zamawiajacy zazada
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej
wspoiprace Wykonawcow.

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5) Wszelka korespondencja i rozliczenia prowadzone beda przez Zamawiajacego wylacznie
z pelnomocnikiem/liderem konsorcjum - ze skutkiem dla wszystkich cztonkéw
(partner6w) konsorcjum.

Zasady wprowadzania zmian w postepowaniu:

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu wyznaczonego na skladanie ofert dokonywac
zmiany w prowadzonym postepowaniu, w tym w szczegdlnosci w: opisie przedmiotu
zamoOwienia, terminach realizacji zaméwienia, opisie warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteriach oceny ofert oraz terminach skladania ofert — informujac o wprowadzonych
zmianach w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogérskiego.

Informacje dotyczace zawierania umowy:

Umowa zostanie zawarta w terminie ustalonym miedzy stronami (Zamawiajacym
i Oferentem, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza).

Projekt umowy stanowi Zalgcznik Nr 3 do Rozeznania cenowego — zaproszenia do zlozenia

oferty.

Informacje dotyczace procedury:

W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega mozliwosc:

1) wzywania Oferentow do uzupelnienia dokumentéw niezataczonych do oferty lub
zawierajacych bledy — przy czym nieuzupehienie dokumentéw w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie Oferenta z udzialu w postepowaniu
i odrzucenie oferty;

2) wystepowania do Oferentéw o wyjasnienie tresci zlozonych ofert — przy czym
niezloZzenie wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje
wykluczenie Oferenta z udzialu w postepowaniu i odrzucenie oferty;
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3) poprawiania w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych, polegajacych na
niegodnosci oferty z Rozeznaniem cenowym, niepowodujacych istotnych zmian
w treSci oferty — przy czym Oferent moze nie wyrazi¢ zgody na dokonang przez
Zamawiajgcego korekte i wowczas taka oferta podlega odrzuceniu;

4) badania czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia;

5) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych z Oferentem, ktéry zlozyt oferte
z najnizsza ceng — w przypadku, gdy najnizsza zaoferowana cena bedzie wyzsza niz
kwota, jakq Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Jesli
Oferent, ktéry zlozyl oferte z najnizsza cena, odméwi udzialu w negocjacjach,
Zamawiajacy bedzie uprawniony przystapic do negocjacji cenowych z innymi
Oferentami (kazdorazowo o wyborze Oferenta zaproszonego do negocjacji zadecyduje
wysoko$¢ zaoferowanej ceny);

13. Zalaczniki:
1) Wzor formularza PO dla przesylek w postepowaniu administracyjnym

2) Formularz ofertowy
3) Projekt umowy

Rozeznanie cenowe podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogorskiego: http://powiat.jeleniogorski.sisco.info/?przetargi=1&rok=2017&mc=3
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