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ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogorski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gérze zaprasza do zlozenia oferty
na realizacje zadnia prowadzonego w trybie rozeznania ofertowego do kwoty 30.000 euro pn.:

»Dostawa materialéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze”

1. Opis przedmiotu zaméwienia z podzialem na (dwie) czesci:

I czgsc: przedmiotem zamo6wienia jest cykliczna (tj. comiesieczna) dostawa nowo
wytworzonych materialéw biurowych dla Wydzialéw Starostwa Powiatowego w Jeleniej
Gorze — wedlug wykazu ujetego w tabeli Nr 1 do niniejszego zaproszenia Formularzu
ofertowym;

IT czes¢: przedmiotem zamdwienia jest cykliczna (tj. comiesieczna) dostawa nowo
wytworzonych materialéw eksploatacyjnych (tonery, tusze, folie, tasmy, bebny)
do drukarek, fakséw, kserokopiarek i urzadzer wielofunkcyjnych uzytkowanych przez
wydzialy Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze — wedhig wykazu ujetego w tabeli
Nr 2 do niniejszego zaproszenia Formularzu ofertowym.

Pod pojeciem ,,nowo wytworzone” Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych
elementow lub pelnowartosciowych komponentéw z odzysku, bez $ladéw uszkodzenia,
w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu
I terminem przydatnosci do uzytku, posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnoéci
zbiornikéw (dotyczy w szczegélnosci tonerow).

W tabeli Nr 2 Formularza ofertowego w kolumnie C (Rodzaj materiatu eksploatacyjnego)
Zamawiajacy wskazuje typ materiatu eksploatacyjnego stosowany przez producenta
urzgdzenia. Informujemy, ze dopuszcza sie skladanie ofert na materialy eksploatacyjne
jakosciowo  réwnowazne, spelniajgce  réwnowazne  parametry, wylacznie
w zakresie tuszow i toneréw do drukarek Brother, wskazanych w poz.: 9-20, 24-39, 69-76,
89-92 tabeli Nr 2 zalaczonej do niniejszego zaproszenia. Pozostate materialy
eksploatacyjne musza by¢ oryginalnymi produktami producenta sprzetu. Przez ,produkt
rownowazny”  Zamawiajacy  rozumie produkt  kompatybilny ze  sprzetem,
do ktorego jest zamdwiony, o parametrach takich samych badZ lepszych (pojemnosc,
wydajnos¢ i jako$¢ wydruku) w stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta
urzgdzenia.

Wymagane jest, aby Wykonawca zagwarantowal, 7e dostarczone przez niego tonery
i wklady drukujace nie spowoduja utraty praw gwarancji producenta urzadzenia,
do ktérego sa przeznaczone (wyjatek stanowia tusze i tonery do drukarek Brother,
wskazane w poz.: 9-20, 24-39, 69-76, 89-92 tabeli Nr 2 umieszczonej w zataczniku nr 1
do niniejszego zaproszenia).
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Rozliczenie za realizacje ushigi — na podstawie comiesiecznych faktur Vat
wystawianych przez Wykonawce za miesigc poprzedni z terminem platnosci nie
krotszym niz 14 dni liczac od daty otrzymania faktury Vat przez Zamawiajacego.
Wykonawca wystawia¢ bedzie dwie odrebne faktury Vat; jedng za dostawe
materialow biurowych, drugg za dostawe materiatéw eksploatacyjnych.

Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 12 miesiecy od daty
podpisania Umowy z wybranym Wykonawca lub do czasu wyczerpania kwoty
stanowigcej wartoSC umowy — z zachowaniem cen jednostkowych zaoferowanych
przez Wykonawce.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium wyboru:
Najnizsza cena — 100%

Punktacja za kryterium — NAJNIZSZA CENA odbywac sie bedzie wedlug wzoru:
(Chmin./ Cp) x 100 x 100% = K

gdzie oznacza:

K — liczbe punktéw z kryterium NAJNIZSZA CENA,
| T —najnizsza cene z przedstawionych ofert,
Gy — cene oferty badanej.

Maksymalna ilos¢ punktéw za kryterium NAJNIZSZA CENA — 100 pkt.

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

Cena podana w Formularzu ofertowym (Zatacznik do Zapytania ofertowego) jest ceng
ryczattowa brutto. W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym
wykonaniem zaméwienia, w tym w szczegllnosci:  koszty dostawy wraz
z wniesieniem na miejsce wskazane przez upowaznionego pracownika
Zamawiajacego, a takze naleine oplaty i podatki, w szczegolnosci podatek
od towardéw i ushug VAT.

Zasady porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Oferentami:

Whioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci
przekazujq: pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. W przypadku przekazywania
wnioskow, zawiadomieri wyjasnieri lub informacji faksem lub droga elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Géra, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl,
faks: 75 7526419.
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W przypadku skladania ofert lub uzupelniania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng formg jest forma pisemna oraz droga elektroniczna (skan). Natomiast
w przypadku skladania przez Oferentéw wyjasnier, Zamawiajacy dopuszcza
wszystkie formy wskazane w pkt 1 niniejszego ustepu.

7. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty cenowe;j:
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2)

3)
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Oferte (wypelniony Formularz ofertowy) wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy

ztozy¢ w terminie do godz. 13:00 w dniu 13 kwietnia 2016 r. w formie

elektronicznej (skan) na adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl albo w formie pisemnej,
tj. za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie — w zaklejonej kopercie

w siedzibie Zamawiajacego (budynek Starostwa Powiatowego w Jeleniej Goérze,

ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Goéra, Biuro Zamowien Publicznych,

I pigtro, pok. nr 15). Skladajac oferte w formie pisemnej na kopercie nalezy

umiescic napis: ,,Oferta cenowa na zadanie pn.: Dostawa materialéw biurowych

i eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze”.

Do oferty nalezy zalaczy¢:

a)  aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji
o dzialalnoSci gospodarczej — jezeli przepisy prawa wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert;

b)  petnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik (w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z  oryginalem przez udzielajacego
pelnomocnictwo).

Oferty, ktére wplyng po wskazanym powyzej terminie nie beda rozpatrywane.

Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zaméwieri Publicznych przy udziale Wydzial
Rozwoju i Obstugi Technicznej.
Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Oferentami:

Urszula Kasica — Dyrektor Biura Zaméwieri Publicznych, tel. kontaktowy:
(75) 64 73103, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w sprawach formalno-
prawnych,

Malgorzata Maras — Inspektor w Biurze Zaméwienn Publicznych, tel. kontaktowy:
(75) 64 73102, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w sprawach formalno-
prawnych,

Ewa Jankowska — tel. kontaktowy (75) 64 73123 — w sprawach przedmiotu
zamowienia.

Zasady wprowadzania zmian w postepowaniu:

Zamawiajqcy moze przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywac
zmiany w prowadzonym postepowaniu, w tym w szczeg6lnosci w opisie przedmiotu
zamoOwienia, terminach realizacji zaméwienia, opisie warunkéw udziah w postepowaniu,
kryteriach oceny ofert oraz terminach skladania ofert — informujgc o wprowadzonych
zmianach poprzez opublikowanie informacji o wprowadzonych zmianach w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogérskiego.



10. Informacje dotyczace procedury:
W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢:
wzywania Oferentow do uzupeinienia dokumentéw niezataczonych do oferty,
wystgpowania do Oferentow o wyjasnienie tresci ztozonych ofert, poprawiania omylek
pisarskich i rachunkowych w ofertach oraz badania razaco niskiej ceny.

11. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie ustalonym miedzy stronami

(Zamawiajacym i Oferentem, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza).

12. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1,

2) Projekt umowy — Zalacznik Nr 2. WICESTARQSTA



