Instrukcja wypetnienia oferty

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA-WSPOLNA-REALIZACH ZADANIA-PUBLICZNEGO*
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 11 2 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetnic¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegélnych polach

lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktdre nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Krajowym Rejestrem Sagdowym*/wtasciwa ewidencja*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa
odpowied? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: , Krajowym Rejestrem Sadowym*/wiasciwag-ewidencja*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Zarzad Powiatu Jeleniogdrskiego
do ktorego jest adresowana oferta

Nalezy wpisa¢ nazwe zadania publicznego z ogtoszenia

2. Rodzaj zadania publicznego®
konkursowego.

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Saqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy wpisac petng nazwe oferenta zgodng z zapisami w KRS, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej
ewidencji, adres siedziby (zgodny z zapisami w KRS lub innym wtasciwym rejestrem) oraz adres do korespondencji.

Forma prawna - forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzagdowej, podmiotu, jednostki
organizacyjnej okre$long na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje,
osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisdw o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego.

Tu bedzie wpisywane: fundacja, stowarzyszenie, parafia.

Strona www — jesli Wnioskodawca/Oferent nie ma strony internetowej prosze napisaé ,Strona www-nie dotyczy”
Adres e-mail, nr telefonu...

Tutaj mozna wpisa¢ numer konta ktérego Wnioskodawca/Oferent jest wtascicielem i na ktére przyznana dotacja
ma by¢ przekazana.

Nalezy podac imie, nazwisko i nr telefonu kontaktowego do osoby
odpowiedzialnej za realizacje projektu/wypetniajaca oferte, z ktéra
bedzie mozina sie kontaktowac w razie niejasnosci czy pytan
zwigzanych z oferta.

2. Dane osoby upowaznionej do skfadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajgcy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Nalezy wpisaé tytut zadania publicznego proponowanego przez
oferenta. Nazwa wtasna zadania.

2. Termin realizacji zadania publicznego

Data
rozpoczecia

Nalezy poda¢ Data Nalezy poda¢

przewidywang zakoniczenia | przewidywang

date poczqtku date korica

realizacji zadania realizacji zadania

w uktadzie w uktadzie

dzieri/miesigc/rok. dziern/miesigc/
rok.

dziataniami)?.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé z innymi podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty

Czyli: co, dla kogo i dlaczego - krotko, zwiezle i na temat.

Nalezy wpisac informacje o miejscu realizacji zadania publicznego oraz do kogo jest skierowane (grupa odbiorcow)
Komplementarno$¢ (zwigzek) wystepuje wtedy gdy proponowane zadanie wpisuje sie w nurt zadan, ktére sg

realizowane przez Wnioskodawce/Oferenta . Nalezy wpisaé czy zadanie jest komplementarne, czy nie.

ich realizacji.)

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ................... (nalezy wpisac rok 2020...)
(Nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania okreslajac ich uczestnikdw oraz miejsce

Lp. Nazwa dziatania

Opis

Uczestnicy

Planowany
termin
realizacji

Zakres dziatania realizowany
przez podmiot niebedacy
strong umowy?

Nalezy wpisa¢
1. nazwy
poszczegdlnych
dziatan.

Nalezy opisac
poszczegdlne
dziatania., ze
wskazaniem miejsca
jego realizacji

Nalezy wpisac
adresatow
zadania

Nalezy poda¢é
ramy
czasowe
planowanych
terminow
realizacji
zadan

Organizacja, ktéra zamierza
skorzystad z tzw.
podwykonawstwa (art. 16
ust. 4 ustawy o pozytku),
czyli skorzystac z ustug
podmiotu niebedacego
strong umowy z urzedem
(np. zaangazowac firme lub
inng organizacje do
wykonania czesci zadania),
musi to odnotowac. W tej
kolumnie

oferent zobowiazany jest
wskaza¢ zakres dziatania,
ktory bedzie w ten sposdéb
realizowany.

2) Ponadto w przypadku oferty sktadanej na podstawie art. 12 ustawy nalezy réwniez zdiagnozowac problem/potrzebe i
uzasadnic jakie okolicznosci przemawiaja za realizacjg zadania.

3) Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
Nalezy opisac:
® o bedzie bezposrednim efektem (materialne ,, produkty” lub ,, ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow
zadania) realizacji oferty?
®  jaka zmiana spoleczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
o czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosé rezultatow zadania

Rezultaty powinny byé realne, do ich prawidtowego zdefiniowania mozna postuzyc¢ sie trescig ogtoszenia.
Rezultaty s mierzalne — w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego oferent bedzie musiat opisac
osiggniete rezultaty oraz okresli¢ liczcbowo skale dziatan zrealizowanych w ramach zadania (opisac
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaty zmierzone; wskaza¢ rezultaty trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu).

Rezultatem moze by¢ m. in. realizacja koncertu, wystawy, zaje¢ plastycznych/warsztatow, ilosé
uczestnikow wydarzenia/projektu, druk publikacji, wydanie ptyty itp.

Nalezy napisa¢ jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania, czy i w jakim
stopniu, rezultaty bedg miaty trwaty charakter.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®
Nalezy opisaé poszczegdlne rezultaty tak, aby byty spdéjne z cz. lll pkt. 5 oferty.

Planowany poziom osiggniecia

R, rezultatéw (warto$é Spos6b monitorowania rezultatéw / zrédto
docelowa) informacji o osiaggnieciu wskaznika
( liczba/procent )
np. Warsztaty np. 3 warsztaty/tacznie 9
godzin Np.: lista uczestnikéw, fotorelacje,

zdjecia, relacje internetowe , relacje
z mediéw spotecznosciowych, notki

prasowe, ..
Zagospodarowanie czasu wolnego | Liczba odbiorcéw od... do...
mieszkancéw powiatu jeleniogdrskiego | Liczba zajec. Np.: listy obecnosci, zdjecia, ...
np. Koncert np.1 Np.: zdjecia, zaproszenie, plakat,

fotorelacje, zdjecia, relacje
internetowe, relacje z mediow
spotecznosciowych, notki prasowe, ...

Przeprowadzenie treningéw Liczba treningéw/ liczba
uczestnikéow od....do... Lista obecnosci

4) Nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowigzkowe oraz zawsze w przypadku ofert, dla ktérych warto$¢ wnioskowanej dotacji przekracza 100 tys. zt.
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Organizacja wycieczek krajoznawczych llos¢  wycieczek/  ilos¢ | Lista uczestnikdéw/zdjecia/relacje z
uczestnikéw od.. do... mediéw

IV. Charakterystyka Oferenta

1. Informacja o dotychczas prowadzonych dziataniach ze szczegélnym uwzglednieniem doswiadczenia w realizacji zadan
planowanych w ofercie.
W tym polu podaje sie informacje opisujace doswiadczenie organizacji w realizacji zadan podobnego typu oraz
informacje o doswiadczeniu w realizacji zadan publicznych (a wiec finansowanych ze zrédet publicznych), ktére majg
podobny charakter do tego, na jakie sktadana jest oferta.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe Oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania.
Wycena wktadu osobowego ma by¢ zgodna ze stawkami rynkowymi i ewentualnymi zapisami w ogtoszeniu
konkursowym.
Liczba godzin ma by¢ adekwatna i realna w powiazaniu z wykonywang praca.

Wktad rzeczowy - sale, komputery, inny sprzet... itp.
Wktadem rzeczowym moga by¢ rowniez rzeczy zakupione przez osobe lub podmiot gospodarczy i przekazanie w formie
darowizny na rzecz podmiotu realizujgcego zadanie publiczne.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego
V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
W sekcji VI-4 nalezy skalkulowaé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrodta finansowania
wskazanego w sekcji VI-B.

Kazdy koszt powinien by¢ wyrazony pod wzgledem liczby jednostek, rodzaju miary oraz jako wartos¢ razem
(wynikajacy z pomnozenia ilosci jednostek i kosztu jednostkowego).

Rodz. Koszt jedn. Liczba Wartos$¢ PLN

Lp. j
P Rodzaj kosztu miary PLN jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3

l. Koszty realizacji dziatan

I.1. Nazwa dziatania, X X X
ktéra powinna by¢
spojna z czgscia
111 pkt 3 i 4 oferty.
Mozna dodawac
kolejne wiersze
tabeli z nazwami
poszczegbdlnych
kosztéw w danym

dzialaniu.
1.1.1. Koszt 1 X X X
1.1.2. Koszt 2 X X X

X X X
1.2. Dziatanie 2 X X X
1.2.1. Koszt 1 X X X
1.2.2. Koszt 2 X X X

X X X
1.3. Dziatanie 3 X X X
1.3.1. Koszt 1 X X X




1.3.2. Koszt 2 X X X

X X X

Suma kosztow realizacji zadania X X X
1. Koszty administracyjne

11.1. Koszt 1 X X X

11.2. Koszt 2 X X X

X X X

Suma kosztow administracyjnych X X X

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania Przepisac do X X X
V.B.1

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania
W sekcji VI-4 nalezy skalkulowaé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédfa finansowania
wskazanego w sekcji VI-B.

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc Udziat (%)
PLN

1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania Kwota z 100 %
czesci V
oferty.

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkfad wtasny

3.1. Wkfad wtasny finansowy

3.2. Wkfad wtasny rzeczowy

4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

Uwaga: Na sume kosztéw (punkt 1) w 100 % sktada sie suma punktéw 2,3,4.
Na sume kosztéw wktadu wtasnego sktada sie suma punktéow 3.1i 3.2

* \.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Lp. Zrédto finansowania kosztéw Wartosc PLN
realizacji zadania

Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3

1. Partner 1 X X X
2. Partner 2 X X X
3. Partner 3 X X X
X X X

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania X X X

*Sekcje V.C nalezy uzupetnié tylko w przypadku realizacji zadania w partnerstwie.

VI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Daziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposéb
ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspodlnej.

3. Inne dziatania, ktére moga miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji
przewidywanych kosztéw oraz oswiadczen zawartych w sekgcji VII.

1.W polu nalezy poinformowaé o tym, czy bedq pobierane optaty od odbiorcéw, uczestnikow zadania. Jezeli tak —
organizacja musi opisa¢, jakie beda warunki pobierania takich opfat, jaka bedzie ich wysoko$¢ od pojedynczego
uczestnika i taczna wartosé. Tylko organizacje, ktore wykaig prowadzenie odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego mogg pobieraé optaty od uczestnikow. W innym przypadku nie ma podstawy prawnej dokonywania
takich czynnosci. Jednoczesnie organizacja powinna sprawdzi¢, czy dane podane w tym polu s3 zgodne Z
informacjami zawartymi w tabeli ,Zrodta finansowania kosztéw realizacji zadania” w pozyc;ji 4.




2. W przypadku oferty wspodlnej, nalezy wskazac dziatania, ktére beda wykonywane przez poszczegélnych oferentéw.

3. W tym polu mozliwe jest dodatkowe wyjasnienie spraw finansowych lub merytorycznych, mogacych mie¢
znaczenie przy ocenie wniosku o dotacje. Tu takie moiliwe jest wyjasnienie dotyczgce oswiadczen sktadanych
przez oferenta (w przypadku, gdy jest ono z punktu widzenia oferenta niezbedne lub uzyteczne dla zrozumienia
jego sytuacji).

VII. Oswiadczenia

Uwaga: Oswiadczenia nalezy bezwzglednie wypetnié, zwtaszcza 3,4,5.

Oswiadczam(my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie Swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentdw)



