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Karta opisu ustugi

Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy powodujgcej utrudnienia w

ruchu lub wymagajacej korzystania z drogi w sposob szczegolny

(nazwa ustugi)

Z DNIA : 18.05.2009 r.

WYKAZ POTRZEBNYCH DOKUMENTOW

1.

Wnhiosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy powodujacej utrudnienia w ruchu lub wymagajacej
korzystania z drogi w sposob szczegdlny — ztozony co najmniej na 30 dni przed planowym terminem jej
rozpoczecia.

Zataczniki do wniosku (oryginaty dokumentow):

a. szczegdtowy regulamin imprezy - okreslajacy zasady zachowania uczestnikow imprezy istotne dla
bezpieczenstwa ruchu drogowego,

b. wykaz os6b odpowiedzialnych za prawidlowy przebieg i zabezpieczenie imprezy,

c. program imprezy - ze szczegétowym opisem trasy i podaniem odlegtosci migdzy poszczegdlnymi jej
odcinkami oraz okre§lony w minutach i kilometrach program przejazdu lub przejscia uczestnikow przez
poszczegodlne miejscowosci 1 granice wojewodztw,

d. plan zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy - okreslajacy sposoby zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego podczas trwania imprezy, obejmujacy :

- liste 0s6b wchodzacych w sktad stuzby porzadkowe;j, ich rozmieszczenie oraz elementy ubioru wyrdzniajace te
osoby,

- pisemna instrukcj¢ okreslajaca zadania stuzb porzadkowych, opracowana w uzgodnieniu z Policja,

- rodzaj i ilo$¢ Srodkow technicznych niezbednych do zabezpieczenia imprezy, w szczegdlnosci:

- znaki lub tablice ostrzegawcze i informacyjne,

- liny, tadmy lub wstegi sluzace do oznaczenia trasy lub miejsca imprezy,

- bariery, ptotki Iub przegrody shuzace do odgradzania miejsca imprezy,oraz miejsce ich rozlokowania,

- rodzaje, zakres i sposob zabezpieczenia ratowniczego imprezy, w uzgodnieniu z wlasciwym komendantem
powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami ratowniczymi, w tym z wlasciwymi
dysponentami jednostek systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego,

- sposob oznaczenia miejsc niebezpiecznych dla uczestnikow imprezy,

- oznakowanie pojazdow uczestniczacych w imprezie i towarzyszacych tej imprezie,

- rodzaje zezwolen umozliwiajacych poruszanie si¢ 0s6b lub pojazdéw w miejscach wytaczonych z ruchu
publicznego,

- organizacj¢ taczno$ci bezprzewodowej migdzy organizatorem imprezy a Policja w trakcie trwania imprezy,

- sposob informowania o ograniczeniach w ruchu drogowym wynikajacych z przebiegu imprezy — przed impreza
i w trakcie jej trwania,

e. pisemne zobowiazanie organizatora do przywrocenia do poprzedniego stanu pasa drogowego na trasie
przejazdu, przejscia lub miejsca pobytu uczestnikow imprezy, a w przypadku uszkodzenia pasa drogowego lub
urzadzen drogowych bedacego nastepstwem imprezy — do ich bezzwlocznego naprawienia lub pokrycia kosztow
tych napraw,

f. pisemna zgoda wtasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie przeprowadzenia jej na terenach le§nych.
g. dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j

Organizator imprezy przesyla kopig wniosku wraz z wymaganymi dokumentami, co najmniej na 30 dni przed planowym
terminem rozpoczecia imprezy, do:

- wlasciwego ze wzgledu na miejsce rozpoczecia imprezy komendanta wojewddzkiego Policji,

- komendanta jednostki Zandarmerii Wojskowej — jezeli impreza jest przeprowadzana na drogach przebiegajacych lub
przylegtych do terendw bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowe;.




WYSOKOSC OPLAT

—_—

Oplata skarbowa od wydania zezwolenia na podstawie przepis6w o ruchu drogowym wynosi 48 zt.
2. Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zezwolenia

3. Zwolnione od optaty skarbowej sa m.in.: jednostki budzetowe, jednostki samorzadu terytorialnego, a
takze organizacje pozytku publicznego, jezeli organizacje te sktadaja wniosek o wydanie zezwolenia
wylacznie w zwiazku z nieodptatng dziatalnoScia pozytku publicznego w rozumieniu przepisow o dzia-
falnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Zaptaty optaty skarbowej nalezy dokonac¢ w kasie Urzedu.

5. Mozliwe jest takze wptacanie odpowiedniej kwoty na konto Urzedu m. Jelenia Gora:
98 1160 2202 0000 0000 6011 5566

MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKU / PODANIA
Pokoj nr 2

MIEJSCE WYKONYWANIA USLUGI
Parter, pokoj nr 2 tel. (075) 64 73210

SPOSOB ZALATWIENIA USLUGI
Wydanie zezwolenia

CZAS REALIZACJI USLUGI

1. Do 1 miesiaca.
2. Do 2 miesigcy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

3. Decyzj¢ wydaje si¢ co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem rozpocze¢cia imprezy.

INFORMACJA O TRYB1E ODWOLAWCZYM
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji za posrednictwem organu,
ktéry wydat decyzje.

SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW
Osobiscie lub przez upowaznionego pelnomocnika

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071, z
pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz.908 z pdzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej ( Dz.U. z 2006 r., Nr 225, poz. 1635).

UWAGI
1. W trakcie postepowania szczegétowe informacje udzielane sa przez pracownika merytorycznego prowadzacego

sprawe , parter, pokoj nr 2 tel. (075) 64 73210.

2. Organizator imprezy jest zobowiazany zapewni¢ bezpieczenstwo osobom obecnym na imprezie oraz porzadek
podczas trwania imprezy.
3. Organizator imprezy jest zobowiazany zapewnic:

a. spetnienie wymagan okre$lonych w szczegolnosci w przepisach prawa budowlanego, przepisach sanitarnych,
przepisach dotyczacych ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony $rodowiska;



b. wyr6zniajaca si¢ elementami ubioru stuzbg porzadkowa i informacyjna;

c. pomoc medyczna i przedmedycza, dostosowana do liczby uczestnikow imprezy, a takze odpowiednie zaplecze
higieniczno-sanitarne;

d. drogi ewakuacyjne oraz drogi umozliwiajace dojazd stuzb ratowniczych i Policji, Strazy Granicznej oraz
Zandarmerii Wojskowej;

e. warunki zorganizowania taczno$ci migdzy podmiotami bioracymi udzial w zabezpieczeniu imprezy;

f. sprzgt ratowniczy i1 gasniczy oraz $rodki gasnicze niezbgdne do zabezpieczenia dzialan ratowniczo-gasniczych;
g. w razie potrzeby pomieszczenie dla stuzb kierujacych zabezpieczeniem imprezy,

h. srodki techniczne niezb¢dne do zabezpieczenia imprezy, a w szczegolnosci:

- znaki lub tablice ostrzegawcze i informacyjne,
- liny, tasmy lub wstegi stuzace do oznaczenia trasy lub miejsca imprezy,
- bariery, plotki lub przegrody stuzace do odgradzania miejsca imprezy.

Organizator imprezy jest zobowiazany:

a. uzgodni¢ z organami zarzadzajacymi ruchem na drogach przebieg trasy, na ktdrej ma si¢ odby¢ impreza;

b. wspoétdziataé z Policjq oraz, jezeli impreza odbywa si¢ w strefie nadgranicznej albo na drogach
przebiegajacych przez tereny lub przylegtych do terenéw bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej lub na drogach przyleglych do tych
terenow, odpowiednio ze Straza Graniczna lub Zandarmeria Wojskowa:

- uzgadniajac przebieg trasy lub miejsce imprezy,

- stosujac polecenia dotyczace prawidtowego zabezpieczenia imprezy,

- dokonujac wspoélnego objazdu trasy lub miejsca imprezy;

c. sporzadzi¢ plan okreslajacy sposoby zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego podczas trwania
imprezy na terenie poszczegdlnych wojewddztw, obejmujacy:

- liste 0s6b wchodzacych w sktad stuzby porzadkowe;j, ich rozmieszczenia oraz elementy ubioru wyrdzniajace te
osoby,

- pisemna instrukcj¢ okreslajaca zadania stuzb porzadkowych, opracowana w uzgodnieniu z Policja,

- rodzaj 1 ilo§¢ srodkow technicznych, o ktorych mowa w pkt 3 lit.h, oraz miejsce ich rozlokowania,

- rodzaje, zakres i sposob zabezpieczenia ratowniczego imprezy, w uzgodnieniu z wiasciwym komendantem
powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami ratowniczymi, w tym z wlasciwymi
dysponentami jednostek systemu Panstwowego ratownictwa Medycznego,

- sposdb oznaczenia miejsc niebezpiecznych dla uczestnikow imprezy,

- oznakowanie pojazdow uczestniczacych w imprezie i towarzyszacych tej imprezie,

- rodzaje zezwolen umozliwiajacych poruszanie si¢ 0sob lub pojazdéw w miejscach wytaczonych z ruchu
publicznego,

- organizacjg tacznosci bezprzewodowej migdzy organizatorem imprezy a Policja w trakcie trwania imprezy,

- sposob informowania o ograniczeniach w ruchu drogowym wynikajacych z przebiegu imprezy — przed impreza
i w trakcie jej trwania;

d. opracowac regulamin oraz program imprezy;

e. ustali¢ z Policja oraz, jezeli impreza odbywa si¢ w strefie nadgranicznej albo na drogach przebiegajacych
przez tereny lub przylegtych do terendw bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej, odpowiednio ze Straza Graniczna lub Zandarmeria
Wojskowa terminy wspolnych spotkan organizowanych w celu uzgodnienia spraw zwiazanych z
zabezpieczeniem imprezy;

f. zapewnic¢ realizacj¢ planu, ktorym mowa w pkt 4 lit.c;

g. uzgodnic¢ z zarzadca drogi obszar wykorzystania pasa drogowego oraz sposob i termin przywrocenia go do
stanu poprzedniego;

h. powiadomi¢ przedsigbiorstwa komunikacji publicznej o przewidywanym czasie wystgpowania utrudnien w
ruchu drogowym;

i. na polecenie organu zarzadzajacego ruchem na drodze opracowac projekt organizacji ruchu w uzgodnieniu z
Policja;

j. udzieli¢ doktadnych informacji dotyczacych imprezy, na zadanie Policji, organu zarzadzajacego ruchem,
zarzadcy drogi, przedsigbiorstwa komunikacji publiczne;j, a takze wojewody wlasciwego ze wzgledu na miejsce
odbywania si¢ imprezy, jezeli sa one niezbgdne do realizacji ich zadan w celu zapewnienia bezpieczenstwa i
porzadku publicznego;

k. przekazywaé¢ do wiadomosci publicznej informacje o utrudnieniach w ruchu wynikajacych z planowane;j
imprezy.

Zasady uzyskiwania zezwolen, opisane w niniejszej Karcie Informacyjnej nie dotycza procesji, pielgrzymek i
innych imprez o charakterze religijnym, ktore odbywaja si¢ na drogach na zasadach okre§lonych w ustawach o



stosunku Panstwa do odpowiednich Kosciotow. Zasady te nie dotycza takze konduktow pogrzebowych, ktore
poruszaja si¢ po drogach stosownie do miejscowego zwyczaju.



