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UCHWALA NR 30/97/19
ZARZADU POWIATU JELENIOGORSKIEGO

z dnia 31 maja 2019 .

w sprawie powolania Komisji przetargowej w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia na realizacje zadania polegajacego na ubezpieczeniu
majatku, odpowiedzialnosci cywilnej oraz komunikacyjnym Powiatu Jeleniogorskiego wraz

z jednostkami organizacyjnymi

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdZn. zm.), zwanej dalej ustawa Pzp, uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia na realizacje zadania
polegajacego na ubezpieczeniu majatku, odpowiedzialnosci cywilnej oraz komunikacyjnym Powiatu
Jeleniogorskiego wraz z jednostkami organizacyjnymi powotuje sie Komisje przetargowa w sktadzie:

1) Urszula Kasica — Przewodniczaca komisji,

2) Krzysztof Wozniak — Sekretarz komisji,

3) Malgorzata Maras — Cztonek komisji ds. procedury,

4) Beata Kozinska — Czlonek komisji ds. przedmiotu zamowienia,
5) Dagmara Mazur — Cztonek komisji ds. prawnych.

§ 2. W pracach Komisji przetargowej uczestniczy Andrzej Wojciech Kaminski — Pelnomocnik
konsorcjum spotek brokerskich, tworzonych przez Kancelarie Brokerow Ubezpieczeniowych
»ADVISOR” Sp. z 0. 0. z siedzibg w Jeleniej Gorze oraz INTER-BROKER Sp. z 0. 0. z siedziba
w Toruniu — powolany zgodnie =z art.21 ust. 4 ustawy Pzp jako Biegly w przedmiotowym
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 3. Komisja dziala zgodnie z Regulaminem pracy komisji, stanowigcym Zalgcznik do niniejszej
Uchwaly, przy zastosowaniu przepisow ustawy Pzp oraz wydanych na jej podstawie przepisow
wykonawczych.

§ 4. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.

2. Komisja konczy prace z dniem przekazania wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, oraz do
publicznej wiadomosci zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

§ 5. Wykonanie Uchwaty powierza sie Przewodniczacej komisji.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Jeleniogorski Wicestarosta Jeleniogorski

Krzysztof Wisniewski Jaroslaw Kotlinski
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Zalacznik do uchwaty Nr 30/97/19
Zarzadu Powiatu Jeleniogorskiego
z dnia 31 maja 2019 .

REGULAMIN PRACY

Komisji powotanej w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na realizacje zadania polegajacego na ubezpieczeniu majatku, odpowiedzialnoSci cywilnej oraz
komunikacyjnym Powiatu Jeleniogorskiego wraz z jednostkami organizacyjnymi

§ 1. Regulamin normuje dzialania komisji powolanej przez Zarzad Powiatu Jeleniogorskiego
w celu przygotowania i przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia publicznego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,,Ustawq”, oraz aktow wykonawczych odnoszacych sie do tej Ustawy.

§ 2. 1. Komisja zostaje powotana uchwala Zarzadu Powiatu Jeleniogorskiego.

2. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem podpisania przez Zarzad Powiatu uchwaty
0 jej powotaniu.

3. Zadaniem  komisji  jest  przygotowanie iprzeprowadzenie = procedury  zgodnie
z obowigzujaca Ustawa, w oparciu o aktualne akty wykonawcze.

4. Komisja powotlana jest w skladzie: przewodniczacy, sekretarz, cztonkowie.

5. Pracg komisji kieruje powolany przez Zarzad Powiatu Przewodniczacy, ktéry odpowiada za
prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

6. Zgodnie z przepisem art. 17 ust. 2 Ustawy, wszystkie osoby wchodzace w sklad powolanej
przez Zarzad Powiatu komisji, atakze biegly, zobowiazane sa do zlozenia — pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia — pisemnego o$wiadczenia o braku
lub istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa art. 17 ust. 1 Ustawy, tj. okolicznosci powodujacych ich
wylaczenie ze skladu komisji oraz z udziatu w czynnosciach w przedmiotowym postepowaniu.

7. Zgodnie z przepisem art. 17 ust. 2a Ustawy, w razie uzasadnionego podejrzenia, Ze pomiedzy
cztonkami komisji lub bieglym a wykonawcami uczestniczacymi w postepowaniu zachodzi relacja
okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 Ustawy, czlonek komisji lub biegly zostanie wezwany przez
Przewodniczacego albo odpowiednio przez Zarzad Powiatu do zlozenia — pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia — pisemnego oSwiadczenia
w przedmiocie okolicznosci, o ktorych mowa art. 17 ust. 1 Ustawy, tj. wylaczajacych jego udziat
w pracach komisji oraz w czynnosciach w przedmiotowym postepowaniu.

§ 3. 1. Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

2. W zakresie przygotowania postepowania komisja w szczegdlnosci sporzadza do zatwierdzenia
przez Zarzad Powiatu:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekty odpowiednich dla danego trybu udzielenia zam6wienia dokumentdw postepowania, tj.
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do skladania ofert albo zaproszenia do
negocjacji,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki ze wskazaniem
wykonawcy, ktéra wymaga uzasadnienia na pismie,
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4) inne dokumenty, w szczegOlnosci wnioski Zarzadu Powiatu do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych Ustawa.

3. W zakresie przeprowadzenia postepowania komisja:
1) przygotowuje wyjasnienia dotyczace tresci specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w sytuacji gdy Ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji,

3) dokonuje otwarcia ofert,
4) bada i ocenia oferty
5) przygotowuje ranking ztozonych ofert,

6) ocenia spelnienie warunkow stawianych wykonawcom iwystepuje do Zarzadu Powiatu
o wykluczenie wykonawcéw — w przypadkach okreslonych Ustawa,

7) poprawia oczywiste omyiki — zgodnie z Ustawa,

8) wystepuje do wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert badzZ wzywa tych wykonawcow do uzupehlienia brakujacych, niekompletnych,
zawierajacych bledy, wadliwych lub budzacych watpliwosci oswiadczen, dokumentéw oraz
pelnomocnictw,

9) wystepuje do wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertq o czas oznaczony,

10) przedstawia Zarzadowi Powiatu do zatwierdzenia propozycje odrzucenia ofert — w przypadkach
przewidzianych Ustawa,

11) przedstawia Zarzadowi Powiatu do zatwierdzenia propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej
badZz wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

§ 4. Kazdy cztonek komisji zobowiazany jest do:
1) czynnego uczestniczenia w pracach komisji,
2) udziatlu w posiedzeniach komisji,

3) dokonania oceny zlozonych w postepowaniu ofert poprzez przyznanie punktacji kazdej ofercie
niepodlegajacej odrzuceniu na podstawie ustalonych uprzednio kryteriéw oceny ofert.

§ 5. Do zadan przewodniczacego komisji, zwanego dalej ,Przewodniczacym” nalezy
w szczegoblnosci:

1) zapewnienie prawidlowosci formalnego przebiegu prac komisji,

2) przedkladanie do zatwierdzenia Zarzadowi Powiatu propozycji wyboru trybu udzielenia
zamoéwienia publicznego oraz dokumentéw wymienionych w § 3 niniejszego regulaminu,

3) ustalenie warunkoéw udziatlu w postepowaniu oraz uzgodnienie opisu dokonania oceny spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu,

4) opracowanie warunkow umowy lub wzoru umowy w sprawie zamowienia publicznego,

5) formalno-prawna ocena zlozonych ofert oraz spehlniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
W postepowaniu,

6) odbieranie oSwiadczenn czlonkéw komisji oraz bieglego, o ktérych mowa w8 2ust.6i7
niniejszego regulaminu,

7) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,
8) prowadzenie posiedzen komisji oraz rozdzielanie prac pomiedzy cztonkow komisji oraz bieglego,

9) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
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10) informowane Zarzadu Powiatu o poszczeg6lnych etapach prac komisji, aw szczego6lnosci
o problemach zwigzanych z jej pracami.

§ 6. Do zadan sekretarza komisji, zwanego dalej ,,Sekretarzem” nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia,

2) ustalenie warunkow udzialu w postepowaniu oraz przygotowanie opisu dokonania oceny spehiania
warunkéw udzialu w postepowaniu,

3) okreslenie kryteriow oceny ofert — z uwzglednieniem propozycji przedstawionej przez bieglego
i pozostatych cztonkow komisji,

4) opracowanie warunkéw umowy lub wzoru umowy w sprawie zamowienia publicznego,
5) powiadamianie cztonkow komisji oraz bieglego o terminach posiedzen,
6) przeprowadzenie sesji otwarcia ofert,

7) formalno-prawna ocena ztozonych ofert oraz speiniania przez wykonawcow warunkow udziatu
W postepowaniu,

8) poprawienie — wskazanych przez pozostaltych czionkéow komisji — ewentualnych oczywistych
omytek pisarskich irachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosSci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

9) przygotowanie korespondencji z uczestnikami postepowania w zakresie przewidzianym Ustawa,

10) sporzadzenie protokolu z postepowania oraz przeditozenie go Zarzadowi Powiatu do
zatwierdzenia,

11) informowanie Przewodniczacego o zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na przebieg i wynik
postepowania.

§ 7. Do zadan cztonka komisji ds. procedury nalezy w szczego6lnosci:

1) ustalenie warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz przygotowanie opisu dokonania oceny spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu,

2) okreslenie kryteriow oceny ofert — z uwzglednieniem propozycji przedstawionej przez bieglego
i pozostatych czlonkow komisji,

3) opracowanie warunkéw umowy lub wzoru umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

4) formalno-prawna ocena ztozonych ofert oraz speiniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
W postepowaniu,

5) poprawienie — wskazanych przez pozostaltych czlonkow komisji oraz bieglego — ewentualnych
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci
oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty,

6) informowanie Przewodniczacego o zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na przebieg i wynik
postepowania.

§ 8. Do zadan czlonka komisji ds. przedmiotu zamowienia nalezy w szczego6lnosci:

1) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia — z uwzglednieniem propozycji przedstawionej przez
bieglego,

2) ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia — z uwzglednieniem propozycji przedstawionej przez
biegtego,

3) ustalenie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz przygotowanie opisu dokonania oceny spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu,

4) okreslenie kryteriow oceny ofert — z uwzglednieniem propozycji przedstawionej przez bieglego,
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5) okres$lenie zasad realizacji zamowienia poprzez opracowanie warunkow umowy lub wzoru umowy
w sprawie zamowienia publicznego,

6) analiza ztozonych ofert w zakresie przedmiotu zamowienia,

7) informowanie Przewodniczacego o zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na przebieg i wynik
postepowania.

§ 9. Do zadan cztonka ds. prawnych nalezy w szczegdlnosci:

1) weryfikacja pod wzgledem prawnym przedstawionego przez pozostalych czlonkéw komisji oraz
bieglego projektu warunkéw umowy lub wzoru umowy w sprawie zamowienia publicznego,

2) przeprowadzenie analizy = zlozonych ofert pod wzgledem prawnym - zgodnym
z przepisami Ustawy oraz aktami wykonawczymi, a takze Kodeksem cywilnym,

3) informowanie Przewodniczacego o zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na przebieg
i wynik postepowania.

§ 10. W pracach komisji uczestniczy biegly (broker ubezpieczeniowy) — powotany na podstawie
art. 21 ust. 4 Ustawy, do ktorego zadan nalezy w szczego6lnosci:

1) oszacowanie warto$ci zamowienia, przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia oraz okre$lenie
kryteriow oceny ofert,

2) udziat w posiedzeniach komisji z glosem doradczym w zakresie przedmiotu zamo6wienia,

3) przygotowanie odpowiedzi na zapytania zlozone przez wykonawcow bioracych udziat
w postepowaniu — w zakresie przedmiotu zaméwienia,

4) przeprowadzenie analizy ztozonych ofert w zakresie przedmiotu zamo6wienia oraz wskazanie oferty
optymalnej dla Zamawiajgcego,

5) wydanie opinii dotyczacej ztozonych w toku postepowania ofert,

6) informowanie Przewodniczacego o zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na przebieg i wynik
postepowania.

§ 11. Komisja w czasie swoich prac podejmuje wigzace ustalenia, gdy jest obecnych co najmniej
trzech jej cztonkdw, a takze biegly.

§ 12. Odwotanie osoby ze skladu komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastapi¢ w sytuacji:

1) naruszenia przez nig rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych obowigzkéw,

2) zlozenia przez nig oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa wart. 17 ust. 1
Ustawy,

3) niezlozenia przez nig oSwiadczenia jw. albo zlozenia oSwiadczenia niezgodnego z prawda,
4) wystapienia innych przeszkod, z powodu ktérych nie moze ona bra¢ udziatu w pracach komisji.

§ 13. Zarzad Powiatu w miejsce wylaczonego cztonka komisji moze powota¢ nowego czlonka
komisji.

§ 14. Komisja konczy prace z dniem przekazania wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty, oraz do
publicznej wiadomosci zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

§ 15. Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, dokumentacja
z postepowania przechowywana jest zgodnie z obowiazujagcymi przepisami Ustawy —
z uwzglednieniem przepiséw o archiwizacji.
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UZASADNIENIE

W zwigzku z konczacym sie z dniem 30 czerwca 2019 r. okresem obowigzywania polis
ubezpieczeniowych wystawionych dla Powiatu Jeleniogorskiego oraz jednostek organizacyjnych
przez: 1) Towarzystwo Ubezpieczen i Reasekuracji WARTA S.A. z siedzibg w Warszawie — w
zakresie ubezpieczenia majatku i odpowiedzialnosci cywilnej Powiatu Jeleniogorskiego, 2)
Powszechny Zaklad Ubezpieczen S.A. z/s w Warszawie — w zakresie ubezpieczenia pojazdow
mechanicznych Powiatu Jeleniogorskiego — koniecznym jest zawarcie nowych umow na kolejny
okres ubezpieczeniowy.

Powolanie Komisji przetargowej, ktorej zadaniem bedzie przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie przedmiotowego zamoOwienia, stanowi podstawe do wszczecia dziatan

zwigzanych z realizacjq zadania.
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