Uchwata Nr 128/388/17
Zarzadu Powiatu Jeleniogorskiego
z dnia 31 stycznia 2017r.

w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréow i ustug (VAT) w
Powiecie Jeleniogorskim

Na podstawie art. 32 ust.1 w zw. z ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814), art.4 ust.5 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) oraz art. 3 i 4 ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o szczegélnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1454), Zarzad Powiatu uchwala co nastepuje:

§1.W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towardéw i ushug
(VAT) w Powiecie Jeleniogorskim, ustala si¢ - obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2017 r.-
procedure rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug dla czynno$ci dokonywanych przez
jednostki organizacyjne powiatu jeleniogdrskiego stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§2.1 Procedura okreslona w § 1 obejmuje nastepujace jednostki organizacyjne
Powiatu Jeleniogorskiego:

1) Dom Pomocy Spotecznej ,,JUNIOR” w Mitkowie

2) Dom Pomocy Spolecznej w Sosnowce

3) Dom Pomocy Spotecznej w Janowicach Wielkich

4) Dom Pomocy Spotecznej w Kowarach

5) Dom Wczas6éw Dzieciecych i Promocji Zdrowia w Szklarskiej Porebie

6) Dom Dziecka w Szklarskiej Porgbie

7) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Szklarskiej Porebie

8) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej w Jeleniej
Gorze

9) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze

10) Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kowarach

11) Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szklarskiej Porgbie

12) Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze

13) Zespot Szkot Ogodlnoksztalcacych 1 Mistrzostwa Sportowego w  Szklarskiej
Porebie

14) Zespot Szkot Technicznych 1 Licealnych w Piechowicach

15) Zespot Szkot Specjalnych w DPS | JUNIOR”

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu do :
1) prowadzenia rozliczen podatku od towarow i1 uslug zwigzanych z dziatalnos$cia

prowadzong w jednostce,
2) postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu Jeleniogorskiego: 611-250-35-48
przy dokonywanych czynnosciach prawnych (z wylaczeniem umdw o prace),



3)

4)
S)

6)
7)

§3.

wyznaczenia 0sOb odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczenie podatku od towardéw i
ustug w jednostce,

dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do procedury okreslonej w § 1
prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupoéw (rejestréw VAT
z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej, zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem zgadnie z
obowigzujacymi przepisami) oraz przygotowywania Jednolitego Pliku Kontrolnego,
sporzadzania tzw. ,,czastkowych” deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7)
dotyczacych prowadzonej dziatalnos$ci

przestrzegania procedury rozliczen VAT, okre§lonej w § 1.

Z dniem 1 stycznia 2017 r. upowaznia si¢ kierownikéw jednostek wymienionych w

zalaczniku nr 2 do niniejszej uchwaly do skladania o$wiadczen woli zwigzanych z
prowadzeniem biezagcej dzialalno$ci Powiatu Jeleniogdérskiego w zakresie czynnoS$ci
dotyczacych dochodéw 1 wydatkdéw danej jednostki organizacyjnej, w tym

1)

2)

3)

§4.

§5.
2017 1.

do podpisywania w imieniu Powiatu Jeleniogorskiego i z uzyciem numeru NIP
Powiatu Jeleniogorskiego, uméw 1 aneksow do uméw dotyczacych dochodow lub
wydatkow danej jednostki,

wystawiania faktur VAT, rachunkow, not, paragonoéw i korekt tych dokumentéw z
danymi Powiatu Jeleniogorskiego jako Sprzedawcy

przyjmowania i optacania z budzetu jednostki faktur nabycia, rachunkéw, not, gdzie
Powiat Jeleniogdrski wystepuje jako Nabyweca.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujacg od dnia lstycznia



Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 128/388/17
Zarzadu Powiatu Jeleniogdrskiego
z dnia 31 stycznia 2017 roku.

Procedura rozliczen z tytulu podatku od towarow i uslug dla czynnosci dokonywanych przez
jednostki organizacyjne powiatu jeleniogorskiego.

§1

Wyrejestrowanie

1. W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci rozliczen podatku od towardw 1 ustug (dalej:
VAT) w Powiecie Jeleniogdorskim oraz jego jednostkach budzetowych (zwanych dalej:
jednostkami) ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie.

2. Styczen 2017 r. bedzie pierwszym miesigcem obowigzywania nowych zasad
scentralizowanego modelu rozliczen VAT.

3. Powiat Jeleniogoérski ztozy do Urzedu Skarbowego w Jeleniej Gorze aktualizacje
dokumentu identyfikacyjnego NIP-2 wraz z wykazem wszystkich podleglych powiatowi
jednostek organizacyjnych objetych centralizacja.

§2
Umowy

1. We wszystkich umowach dotyczacych dochodéw jednostki:
1) strong (Sprzedawca) powinien by¢:
Powiat Jeleniogorski,
ul. Kochanowskiego Nr 10,
58-500 Jelenia Gora,
NIP 611-250-35-48,
w imieniu ktorego dziata:

(nazwa jednostki) ( adres jednostki)

reprezentowany przez:
......................... - Dyrektora ....................

(imig¢ i nazwisko)

przy kontrasygnacie Gtownego ksiggowego - ..............ceenne...
(imi¢ i nazwisko)
2) cena powinna okresla¢ cen¢ netto, stawke VAT 1 ceng brutto.
2. We wszystkich umowach dotyczacych wydatkéw jednostki, z wylaczeniem uméw o

prace, strong (Nabywca) powinien by¢:

Powiat Jeleniogorski,

ul. Kochanowskiego Nr 10,

58-500 Jelenia Goéra,

NIP 611-250-35-48,

w imieniu ktorego dziata:

............................................. (Odbiorca)



(nazwa jednostki) ( adres jednostki)

reprezentowany przez:

(imig¢ i nazwisko)

przy kontrasygnacie Gtownego ksiegowego - ..........ccevvvnnnnn,
(imie i nazwisko)
Zgodnie z ustaleniami obowigzujacymi od 1 pazdziernika 2013 r. jednostki organizacyjne
sg zobowigzane do aneksowania zawartych wcze$niej przez siebie uméw obowigzujacych
w 2017 roku i latach pdzniejszych. Aneks powinien zawiera¢ zmiang strony umowy oraz:
1) w przypadku dochodéw: informacj¢ o koniecznos$ci doliczenia do pobieranej ceny
wiasciwej kwoty podatku od towarow i ustug wg stawki wynikajacej z ustawy o
podatku od towarow i ustug,
2) w przypadku zakupoéw: zapis, ze Nabywca jest Powiat, a Odbiorcg towaru/ustugi
jest dana jednostka organizacyjna (nazwa, adres).
W przypadku nowych umow, nalezy je sformulowac zgodnie z zasadami okre§lonymi
odpowiednio w ustepie 11 2.
W przypadku stalych kontrahentow, gdzie jednostka realizuje zakupy nalezy przestac¢
pismo do sprzedawcy informujace o zmianie danych. Faktury maja by¢ wystawiane na
Powiat Jeleniogérski (Nabywca), a jednostka organizacyjna bedzie Odbiorca (towaru i
faktury).
W celu uniknigcia pomylek we wszelkiego rodzaju zamodwieniach, umowach
(przygotowywanych w imieniu Powiatu Jeleniogérskiego) poprzedzajacych dokonanie
zakupu nalezy podawaé NIP Powiatu oraz zaznacza¢ miejsce dostawy towaru/Swiadczenia
ustug 1 dostarczenia faktury

§3
Faktury sprzedazy i zakupu

Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu Powiatu musza zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy okreslone ustawg o podatku od towardéw i1 ustug oraz dane identyfikacyjne wg
wzoru:

Sprzedawca:

Powiat Jeleniogorski

ul. Kochanowskiego Nr 10,

58-500 Jelenia Gora

NIP 611-250-35-48

Wystaweca:

Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Nr rachunku bankowego wystawcy

Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Jeleniogdrskiego powinny by¢
numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki
wg schematu:

numer kolejny faktury / rok / symbol jednostki,
przy czym symbole jednostek okreslone sg w Zataczniku Nr 1.



. Na jednostce spoczywa obowigzek wystawienia faktury, w terminie wynikajagcym z
ustawy o podatku od towaréw i ustug, w szczegdlnosci w przypadku:

a) wydania towarow,

b) wykonania usthug,

c) otrzymania czg¢$ci naleznosci przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi,

d) korekty powyzszych czynnosci.

Wszystkie odplatne czynno$ci jednostek organizacyjnych powiatu na rzecz powiatu
lub dokonywane pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawa i1 refakturowanie
mediow) powinny by¢ dokumentowane nota ksiegowa i nie nalezy ich ujmowaé w
ewidencjach sprzedazy, ani w deklaracjach czastkowych.

Faktury zakupu oprocz elementow okreslonych w ustawie o podatku od towaréw i ustug
powinny zawiera¢ nast¢pujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:

Nabywca:

Powiat Jeleniogorski

ul. Kochanowskiego Nr 10,

58-500 Jelenia Gora

NIP 611-250-35-48

Odbiorca:

Nazwa i adres jednostki organizacyjne;j

Faktury dotyczace zakupu towardéw i uslug powinny by¢ stemplowane datg ich wptywu
do jednostki, gdyz prawo do odliczenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres w ktérym w odniesieniu do nabytych przez
podatnika towaréw 1 uslug powstal obowigzek podatkowy, nie wczedniej jednak niz w
rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik otrzymat fakture.

W przypadku gdy faktura VAT ,,Nabywcy” nie spelnia wymogdéw okreslonych w pkt 5
jednostka organizacyjna zobowigzana jest do wystawienia noty korygujace;.
Dokumentacj¢ podatkowa nalezy przechowywac¢ w poszczegdlnych jednostkach do czasu
przedawnienia obowigzku podatkowego wynikajacego z dokumentacji.

§4
Kasy fiskalne

W jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujagcych dyrektorzy tych jednostek dokonuja
analizy przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas
rejestrujagcych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydzialu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze.

W przypadku jednostek, ktore juz posiadaja kasy rejestrujgce nalezy, w terminie nie
pozniejszym niz do 31.12.2018 r., doprowadzi¢ do poprawnosci drukowania danych
identyfikacyjnych na paragonach fiskalnych generowanych przez te kasy: Powiat
Jeleniogorski + dane jednostki oraz je przefiskalizowaé tj. przerejestrowac¢ na Powiat
Jeleniogorski.



[98)

§5

Odliczanie podatku, w tym zasady liczenia tzw. prewspotczynnika i wspotczynnika

Od 1 stycznia 2017 r. Powiat Jeleniogorski ma prawo do odliczenia podatku naliczonego

na zasadach ogolnych, wskazanych w ustawie o VAT, tj. w takim zakresie, w jakim

zakupione towary 1 wustugi sa wykorzystywane do wykonywania czynnosci

opodatkowanych VAT.

W celu prawidtowego rozliczania podatku naliczonego w przypadku nabycia towarow i

ustug wykorzystywanych zarowno do celéw wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej jak i

do celow innych niz dziatalno$¢ gospodarcza (publiczna), wprowadza si¢ obowigzek

okreslenia i stosowania dla danej jednostki organizacyjne;j:

1) prewspotczynnika proporcji, o ktorym mowa w art.86 ust.2a ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z p6zn. zm.),

wskaznika proporcji, o ktorym mowa w art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towaréw 1 ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pdzn. zm.).

Sposob obliczenia wyliczenia VAT naliczonego (do odliczenia) okresla ponizsza tabela

Lp. | Wydatek stuzacy celom dzialalnos$ci Wiasciwy sposéb odliczenia VAT naliczonego
1 Wylacznie opodatkowanej Odliczenie 100% VAT wykazanego na fakturze
zakupowej
2 Wylacznie zwolnionej Brak prawa do odliczenia VAT
3 Wylacznie  nieopodatkowanej  (innej  niz | Brak prawa do odliczenia
gospodarcza- zadania whasne)
4 Mieszanej — zwolnionej i nicopodatkowanej Brak prawa do odliczenia
S Mieszanej — opodatkowanej i nicopodatkowanej Odliczenie cze$ciowe wg prewspotczynnika
6 Mieszanej - opodatkowanej i zwolnione;j Odliczenie czg$ciowe w oparciu wskaznik
proporcji
7 Mieszanej - opodatkowane;j, zwolnionej 1 | Odliczenie czgsciowe dwuetapowe wg:
nieopodatkowanej prewspotczynnika oraz wskaznik proporcji

W przypadkach okreslonych w ust. 4 pkt. 5-7 wysoko$¢ odliczen podlega ostatecznej
weryfikacji po zakonczeniu roku kalendarzowego.

§6
Ewidencja sprzedazy VAT, ewidencja zakupow VAT, Jednolity Plik Kontrolny

Jednostki organizacyjne powiatu prowadza, dla celow prawidlowego sporzadzenia
,»czastkowych” deklaracji VAT-7, ewidencje sprzedazy towardw i uslug oraz ewidencje
zakupdw towardw i ustug zgodnie z wymogami stawianymi przez przepisy art. 109 ust. 3
ustawy o podatku od towardéw i ustug.

Zatacznik Nr 2 okresla wzor jednostkowej ewidencji sprzedazy VAT.

Zalacznik Nr 3 okres§la wzor jednostkowej ewidencji zakupu VAT.

Jednostki moga ztozy¢ swoje ewidencje w innej formie graficznej (wynikajacej ze
stosowanych w jednostce program6éw do prowadzenia ewidencji VAT), ale musza one
zawiera¢ elementy wskazane w zalacznikach Nr 2 i 3, niezbedne dla prawidlowego
sporzadzenia deklaracji czastkowych VAT-7.



10.

1.

12.

. Jednostkowe ewidencje sprzedazy 1 zakupéw VAT  jednostki muszg umozliwié

sporzadzenie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) jednostki zgodnie z wymogami
Ministerstwa Finansow.

Podpisane jednostkowe ewidencje sprzedazy VAT i zakupéw VAT za kazdy miesigc
jednostki przedktadaja w wersji papierowej i elektroniczne;.

JPK za miniony miesigc sporzadzone na podstawie prowadzonych ewidencji VAT
jednostki dostarczajg w pliku XML.

Powiat moze zada¢ od jednostki dostarczenia pliku JPK za okres inny niz jeden miesiac
oraz dostarczania wydrukow kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku VAT.
Ewidencja sprzedazy sporzadzona jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur
lub zestawien roznego rodzaju (np. zestawienie wydanych obiadow na stotowce szkolnej),
faktur korygujacych itp.

Kwoty z paragoné6w moga zosta¢ ujete zbiorczo (raport okresowy) lub w rozbiciu na
paragony. W przypadku wykazania kwoty zbiorczej raportu miesigcznego (zestawienie
paragonéw) w ewidencji sprzedazy nie wykazuje si¢ faktur wystawionych do paragonéw,
Ewidencje zakupu towardéw 1 ustug sporzadza si¢ wylacznie na podstawie otrzymanych
faktur 1 to tylko tych, ktore daja jednostce prawo do petnego lub czgsciowego odliczenia
podatku naliczonego od towarow i ustug. Prawo takie jednostce przystluguje wowczas,
gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynnos$ciami jednostki, ktore zostaty lub zostang
opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23 %, 8% lub 5 % (w ewidencji
zakupu nie nalezy ujmowac zakupoéw zwigzanych z zakupem towardéw 1 ustug nie
dajacych prawa do odliczenia podatku VAT).

W przypadku odpowiednio: braku sprzedazy opodatkowanej lub zwolnionej oraz braku
zakupoéw dajacych prawo do odliczenia VAT, nalezy sporzadzi¢ i przedtozy¢ czastkowe
ewidencje zerowe.

§7
Deklaracja ,, czgstkowa” VAT

. Jednostki organizacyjne sporzadzaja miesieczne deklaracje ,,czastkowe” dla podatku od

towaréw 1ustlug (VAT-7) na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez
jednostke ewidencji VAT (sprzedazy i zakupoéw) zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik Nr 4. Jednostki moga ztozy¢ deklaracje w innej formie graficznej (wynikajacej
ze stosowanych w jednostce programéw do prowadzenia ewidencji VAT), ale musza one
zawiera¢ elementy wskazane we wzorze, niezb¢dne dla prawidlowego sporzadzenia
zbiorczej deklaracji VAT-7.

. Kwoty uyymowane w deklaracjach czastkowych powinny obejmowac¢ warto$ci w groszach

(bez zaokraglania).

Obowiazuje przedlozenie rowniez deklaracji zerowych.

W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-
7) jednostki wykazuja kwoty nalezne, dla ktérych obowiazek powstat w danym miesigcu
(zgodnie z dziatem IV ustawy o podatku od towaréw i ustug).



1.

§8

Terminy

W terminie do 10 lutego 2017 r. jednostki sa zobowigzane:

1) przedlozy¢ do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze
informacj¢ nt. wyznaczonych oséb odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczenie
podatku od towarow i ustug w jednostce (imi¢, nazwisko, stanowisko, mail, telefon),

2) do dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do niniejszego zarzadzenia z mocg
obowigzujaca od 1 stycznia 2017 r.,

3) przekazania do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze
pisemnej informacji o przyjetym do stosowania w danej jednostce prewspotczynniku i
wskazniku proporcji,

4) przedlozy¢ do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze
informacj¢ dotyczaca ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujagcych w
jednostce.

Do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczanym (w przypadku gdy 5-ty dzien

miesigca przypada na dzien wolny od pracy, do ostatniego dnia roboczego przed tym

terminem), jednostki organizacyjne zobowigzane s3a do przesylania do Wydziatu

Finansowego Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze czastkowych:

1) deklaracji VAT-7,

2) ewidencji sprzedazy VAT,

3) ewidencji zakupu VAT,

4) Jednolitego Pliku Kontrolnego.

§9
Korekta deklaracji ,, czgstkowych™ VAT

1. W przypadku, gdy po dostarczeniu ,,czastkowych” deklaracji VAT-7 wraz z
ewidencjami, zostang stwierdzone nieprawidtowos$ci lub zaistnieje inna okoliczno$¢
skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty deklaracji za dany miesiac, nalezy:

1) niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji, deklaracji VAT-7 i JPK
oraz ztozy¢ pisemne uzasadnienie dla przyczyn dokonywanej korekty.

§ 10

Deklaracja zbiorcza VAT-7 oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupow i JPK

Po wptywie do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze
wszystkich czastkowych deklaracji VAT-7 wraz z odpowiednimi ewidencjami i JPK
dokonuje si¢ w terminie do 25 dnia miesigca nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym:
1) sporzadzenia zbiorczej ewidencji sprzedazy 1 zakupéw Powiatu Jeleniogorskiego,



2) sporzadzenia 1 przestania do wurzedu skarbowego deklaracji VAT-7 Powiatu
Jeleniogorskiego (zbiorczej z odpowiednimi zaokragleniami kwot podatku naleznego i
naliczonego),

3) sporzadzenia i przestania do Urzedu Skarbowego Jednolitego Pliku Kontrolnego
Powiatu Jeleniogorskiego (JPK)

4) przelewu do Urzedu Skarbowego kwoty podatku naleznego pomniejszonej o podatek
naliczony wynikajacej ze zbiorczej deklaracji VAT-7 za dany miesigc.

. Na zadanie organu podatkowego Powiat przesyta JPK Powiatu za wskazany okres (droga

elektroniczng, z uzyciem bezpiecznego podpisu).

§11

Ewidencja ksiegowa i budzetowa VAT- zatozenia

. Przyjmuje si¢ zatozenie, ze jednostki planuja dochody budzetowe wraz z podatkiem
naleznym w danym paragrafie dochodow budzetowych i przekazuja w catosci dochody
jednostki na rachunek budzetu powiatu.

. Podatek nalezny wynikajacy z deklaracji zbiorczej VAT-7 jest zobowigzaniem Starostwa
jako jednostki obstugujacej Powiat. Jest uymowany w planie wydatkéw Starostwa w
rozdziale 75814 § 4530.

§ 12
Ewidencja ksiegowa VAT — dochody w jednostce

1. Faktura VAT dotyczaca sprzedazy towardow i ustug:
a) wartos¢ netto — Wn 221/Ma 720-1,
b) VAT nalezny — Wn 840/Ma 225,
2. Faktura sprzedazy sktadnikow majatkowych:
a) wartos¢ netto — Wn 221/Ma 720-1,
b) VAT nalezny — Wn 240/Ma 225.
3. Wplyw naleznosci z tytulu sprzedazy opodatkowane;:
a) wartos¢ brutto - 130/221.
4. Przelew dochodow jednostki na rachunek biezacy powiatu do 10 dnia po zakonczeniu
miesigca wptywu dochod6éw na rachunek jednostki:
a) wartos¢ brutto - 222/130.
5. Przeksiggowanie zobowigzania z tytulu VAT na podstawie sporzadzonej deklaracji
czastkowej VAT — 7 (na ostatni dzien miesigca, ktorego deklaracja dotyczy):
a) w wartosci VAT-u naleznego - Wn 225/Ma 240 oraz Wn 240/Ma 800.

§ 13
Ewidencja ksiegowa VAT- zakupy w jednostce

1. Faktury dostawcow towarow 1 ustug (z wyjatkiem zakupdéw majatkowych):
a) wartos¢ faktur netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu — Wn ,,4”/Ma 201,
b) warto$¢ VAT podlegajacego odliczeniu - Wn 225/ Ma 201,

2. Faktury dostawcow dotyczace zakupdéw majatkowych:



a) wartos$¢ faktur netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu — Wn 080/Ma 201,

b) warto$¢ VAT podlegajacego odliczeniu - Wn 225/ Ma 201.

. Zaptata dla dostawcy:

a) wartos¢ brutto — Wn 201/Ma 130.

. przeksiegowanie naleznosci  z tytutu VAT naliczonego na podstawie sporzadzonej
deklaracji czastkowej VAT — 7 (na ostatni dzien miesigca, ktorego deklaracja dotyczy)
a) w wartosci VAT-u naleznego - Wn 240/Ma 225 oraz Wn 800/Ma 800/240.

§ 14
Ewidencja ksiegowa VAT w Starostwie

. Przyjecie zobowiazan od jednostek z tytulu podatku VAT (gdy podatek nalezny jest
wiekszy niz naliczony) na podstawie czastkowych deklaracji VAT-7 poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych powiatu:

a) Wn 240/Ma 225 (240-02-12-4530/225-06),

b) Wn 800/Ma 240.

. Przyjecie naleznosci od jednostek z tytutu podatku VAT (gdy podatek nalezny jest

mniejszy od naliczonego) na podstawie czastkowych deklaracji VAT-7

poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych powiatu:

a) Wn 225/Ma 240 (analityka wg jednostek),

b) Wn 240/Ma 800.

. Zaksiegowanie deklaracji VAT-7 zbiorczej Powiatu:

a) w kwocie podatku naleznego - Wn 225 (rozrachunki wg jednostek, kwoty z
deklaracji czastkowych) / Ma 225 (rozrachunki z US, kwota z deklaracji zbiorczej)
(225-04/225-07),

b) w kwocie podatku naliczonego - Wn 225 (rozrachunki z US, kwota z deklaracji
zbiorczej)/Ma 225 (rozrachunki wg jednostek, kwoty z deklaracji czastkowych)
(225-07/225-05),

c) roéznice z tytulu zaokraglen VAT z deklaracji zbiorcze;j:

- w przypadku zaokraglenia w dot - Wn 225 (rozrachunki z US)/Ma 760,
- w przypadku, gdy zaokraglenie w gére - Wn 761/ Ma 225 (rozrachunki z US).

. Przelew VAT do US:

a) Wn 225 (rozrachunki z US) / Ma 130 (wydatek: Rozdziat 75814 § 4530)

. Zwrot podatku VAT z US:

a) Wn 130/Ma 221 (dochéd: Rozdziat 75814 § 0970).

. Przeksiegowanie na nalezno$ci nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym (gdy
konto 225 (rozrachunki z US) ma saldo Wn:

a) Wn 221 (nalezno$ci z tytutu VAT)/Ma 225 (rozrachunki z US).

§15
Sprawozdanie Rb-27s i Rb-28s, Rb-N i Rb-Z, a rozliczenia VAT

1. Jesli Powiat planuje odzyska¢ VAT, to w ramach sprawozdania Rb-27s Starostwa
nalezy wykaza¢ wszelkie zwroty nadwyzki podatku naliczonego nad podatkiem



1.

naleznym (rozdziat 75814 § 0970), oraz nadwyzki wynikajace z zaokraglen w dot
podstawy opodatkowania.

2. W ramach sprawozdania Rb-28s Starostwa wykazuje si¢ zaangazowanie, oraz
wydatki budzetowe z rozdziat (75814 § 4530). Dodatkowo wykazywane beda
zobowigzania wymagalne 1 niewymagalne jakie zwigzane s3 z podatkiem
naleznym do zaptaty (saldo Ma konta 225 rozrachunki z US).

3. W ramach sprawozdania Rb-N Starostwa wykazuje si¢ VAT do zwrotu dla
Powiatu z urzedu skarbowego oraz nadwyzke podatku naliczonego nad naleznym.

4. W ramach Rb-Z wykazuje si¢ wymagalne zobowigzania z tytutu podatku VAT
naleznego do zaplaty, jesli nie zostat on w terminie przekazany do US.

§ 16
Zasady kontroli i odpowiedzialnosci w zakresie podatku VAT

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Powiatu Jeleniogdrskiego ponosza
odpowiedzialno$¢ karno-skarbowa w zakresie rozliczen VAT, zgodnie z art. 9
Kodeksu karno-skarbowego.

Za tres¢ ztozonych dokumentdéw, poprawne obliczenie 1 zadeklarowanie kwoty
podatku naleznego i naliczonego wykazanego w deklaracjach VAT-7 za dany okres
rozliczeniowy odpowiada kierownik jednostki i gtowny ksiegowy.

Upowaznieni pracownicy Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Jeleniej
Gorze, w ramach czynno$ci sprawdzajacych zwigzanych z dokumentowaniem i
rozliczaniem podatku od towaréw i ustug przez jednostki organizacyjne, maja prawo
zada¢ od jednostek przedtozenia dodatkowych wyjasnien 1 dokumentéw dotyczacych
dochoddéw jednostek 1 VAT.



Zatgcznik Nr 1
do Procedury rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ushug (...)

Symbole jednostek
dla celow oznaczania faktur i zestawien sporzadzanych przez te jednostki

Symbol Nazwa jednostki

ST Starostwo Powiatowe

PODGIK | Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

PCPR | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

DPSJ Dom Pomocy Spotecznej w Janowicach Wielkich

DPSK  |Dom Pomocy Spotecznej w Kowarach

DPSM | Dom Pomocy Spotecznej ,,JUNIOR” w Mitkowie

DPSS Dom Pomocy Spotecznej w Sosndwce

DD Dom Dziecka im. M. Konopnickiej w Szklarskiej Porgbie

ZSOIMS | Zespot Szkot Ogolnoksztatcaeych i Mistrzostwa Sportowego w Szklarskiej Porgbie

ZSTiL | Zesp6l Szkot Technicznych i1 Licealnych w Piechowicach

PPPP1 Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kowarach

PPPP2 Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szklarskiej Porgbie

ZSS Zespot Szkot Specjalnych w Domu Pomocy Spoteczne;j ,, JUNIOR” w Mitkowie

DWD Dom Wczaséw Dziecigcych 1 Promocji Zdrowia

MOW | Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Szklarskiej Porgbie




pieczec jednostki organizacyjnej

Powiatu Jeleniogérskiego

JEDNOSTKOWA EWIDENCJA SPRZEDAZY VAT

Zatgcznik nr 2 do Procedury rozliczen z tytutu

podatku od towaréw i ustug (...)

Miesiac: Rok:
SPREZDAZ UDOKUMENTOWANA - DOSTAWA TOWAROW | USLUG NA TERYTORIUM KRAJU Wewnatrzwspéinotowe
OPODATKOWANA WEDLUG STAWEK Wewnatrzwsp | Eksport nabycie towaréw Sprzedaz

. Numer DATA Nabywca towaréw i ustug 23% 8% - % | STAWKA| postawa| OIMOtowa  |towaréw do ustug poza | Import -

Lp. |faktury lub Data Data powstania Numer Nazwa (Imig i ZWOLN dostawa panstw terytorium ustu Uwagi
° N . " X R * | towaréw 0% | spoza UE ry 9
rachunku | wystawienia obowigzku identyfikacji nazwisko) i adres oD o| sp kraju
. 0
faktury podatkowego |  Podatkowe] Netto VAT Netto VAT | Netto | VAT popatku|  WOT 0% Netto VAT
0%
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Suma strony

Przeniesienie z
poprzedniej strony

RAZEM

data
sporzadzenia:

podpis gtéwnego ksiegowego

podpis dyrektora /kierownika




Zatacznik nr 3 do Procedury rozliczen z tytutu podatku
od towarow i ustug (...)

¢ j i organizacyjnej
Powiatu Jeleniogérskiego JEDNOSTKOWA EWIDENCJA ZAKUPU VAT
Miesiac: Rok:
Wewnatrzwspoéinotowe Import towaréw (z
NABYCIE OPODATKOWANE TOWAROW | USEUG SEUZACE Zakup $rodkéw |nabycie towaréw iustug WNT|  kraju poza UE)
Warto$¢ 7 7 trwatych
Numer faktury naab (::?;: sprzedazy opodatkowanej sprzedazy sprzleFIazy. ty Import Uwagi
lub rachunku DATA Dostawca towaréw i ustug bru);to mieszanej zwolnionej Wartos¢ nabycia Warto$¢ nabycia ustug 9
Data Data ”abgc'a Numer Nazwa (Imie i
wystawienia | VS0 | identyfikac]i nazwisko) i Netto VAT Netto | VAT | Netto | VAT Netto VAT Netto VAT Netto VAT
faktury podatku podatkowej adres
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Suma strony

Przeniesienie z
poprzedniej
strony

RAZEM

data
sporzadzenia: ...

podpis gtdwnego ksiegowego podpis dyrektora



Zatacznik nr 4 do Procedur rozliczen z tytutu podatku od towardéw i ushug (...)

CZASTKOWA DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG (VAT-7 CZ)

4. Miesiac

Za

5. Rok

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI

Powiat Lubanski
Ul. Mickiewicza 2
59-800 Luban

1. ztozenie deklaracji

7. Cel ztozenia formularza (zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat):

2. korekta deklaracji1

B. DANE JEDNOSTKI

8. Petna nazwa jednostki:

9. Adres jednostki:

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

Podstawa opodatkowania w Podatek nalezny w
zt zt
1. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, na terytorium kraju, 10.
zwolnione od podatku
2. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug poza terytorium 11.
kraju
2a. w tym swiadczenie ustug, o ktérych mowa w art.100 12.
ust.1 pkt 4 ustawy
3. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 13.
opodatkowane stawka 0%
3a. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 14.
ustawy
4. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 15. 16.
opodatkowane stawka 5%
5. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 17. 18.
opodatkowane stawka 7% albo 8%
6. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 19. 20.
opodatkowane stawka 22% albo 23%
7. Wewnatrzwspoélnotowa dostawa towarow 21.
8. Eksport towarow 22.
9. Wewnatrzwspoélnotowe nabycie towarow 23. 24.
10. Import towaréw, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a 25, 26.
ustawy
11. Import ustug z wytaczeniem ustug nabywanych od 27. 28.
podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje
sig art. 28b ustawy
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od 29. 30.
wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy
13. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, dla ktérych 31.
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8
ustawy (wypetnia dostawca)
14. Dostawa towaréw, dla ktoérych podatnikiem jest nabywca 32. 33.
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca)
15. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, dla ktorych 34. 35.
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8
ustawy (wypetnia nabywca)
16. Kwota podatku naleznego od towarow i ustug objetych spisem z natury, o ktorym mowa w art.14 ust.5 36.
ustawy
17. Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych, o ktorym mowa w art. 111 37.
ust. 6 ustawy
18. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspoélnotowego nabycia srodkéw transportu, wykazanego w poz. 24, 38.
podlegajaca wptacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy
19. Kwota podatku od wewnatrzwspélnotowego nabycia paliw silnikowych, podlegajaca wptacie w terminach, 39.




o ktorych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy

Razem: (Poz. 40 =suma kwot z poz. 10, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 22, 40.
23, 25, 27, 29, 31, 32i 34. Poz. 41= suma kwot z poz. 16, 18, 20, 24,
26, 28, 30, 33, 35, 36i 37 pomniejszona o kwote z poz. 38 i 39)

4.

D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1. PRZENIESIENIA

Podatek do

odliczenia w zt

Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji
Kwota z poz. ,Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy” z poprzedniej deklaracji lub wynikajgca z decyzji.

42,

D.2. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM

KOREKT

Wartos¢ netto w zt Podatek naliczony
w zt
Nabycie towaréw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkéw | 43. 44,
trwatych
Nabycie towaréw i ustug pozostatych 45, 46.
D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w zt)
Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkéw trwatych 47.
Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé¢ 48.
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 49.
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy 50.
Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 51.
Nalezy wpisa¢ sume kwot z poz. 42, 44, 46, 47, 48, 49 50.

E. OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY

ZWROTU (w z})

Jezeli roznica kwot pomiedzy poz. 51 i 41 jest wigksza lub réwna 0, wéwczas poz. 56=poz. 51 - poz. 41 + poz. 55,
w przeciwnym wypadku nalezy wpisac¢ 0.

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 52.
Kwota wykazana w poz. 52 nie moze by¢ wyzsza od réznicy kwot z poz. 41 i 51.

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 41i 51 jest mniejsza lub réwna 0, wéwczas nalezy wpisac¢ 0.

Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 53.
Kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz réznica pomiedzy kwotg z poz. 41 a suma kwot z poz. 51 i 52.

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 41 i 51, pomniejszona o kwote z poz. 52 jest mniejsza od 0, wéwczas nalezy wpisac¢ 0.

Kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego 54.
Jezeli roznica kwot pomiedzy poz. 41 i 51 jest wigksza od 0, wéwczas poz. 54=poz. 41 - poz. 51 - poz. 52 - poz. 53

w przeciwnym wypadku nalezy wpisac 0.

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 55.
Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 56.

F. INFORMACJE DODATKOWE

Jednostka wykonywata w okresie rozliczeniowym 57. D 58. :l 59.
czynnosci, o ktérych mowa w (zaznaczy¢ wiasciwe kwadraty):

art.119 ustawy  |art.120 ust.4 lub 5 ustawy | art.122 ustawy

-

60.

-l

art.136 ustawy

G. PODPISY OSOBOB REPREZENTUJACYCH JEDNOSTKE

Dyrektor lub osoba upowazniona:

61. Imie 62.Nazwisko 64. Podpis

63. Data wypetnienia

Glowny ksiegowy lub osoba upowazniona:

65. Imie 66.Nazwisko 68. Podpis

67. Data wypetnienia

H. ADNOTACJE

69 Uwagi jednostki

70. Uwagi Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze




Zatagcznik Nr 2

do Uchwatly Nr 128/388/17
Zarzadu Powiatu Jeleniogdrskiego
z dnia 31 stycznia 2017 roku

Wykaz kierownikéw jednostek
upowaznionych z dniem 1 stycznia 2017 roku do wystgpowania w imieniu
Powiatu Jeleniogorskiego, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, NIP 611-250-35-48
w zwiazku z centralizacja rozliczen podatku od towardw i ustug w Powiecie Jeleniogorskim.

Lp. | Kierownik jednostki Nazwa jednostki Adres
1. Starosta Starostwo Powiatowe 58-500 Jelenia Goéra
Anna Konieczynska ul. Kochanowskiego 10
2. Dyrektor Dom Pomocy Spotecznej 58-535 Mitkéw
Leonard Jaskotowski Mitkéw 138
3. Dyrektor Dom Pomocy Spotecznej 58-564 Sosndéwka
Jarostaw Malec ul. Liczyrzepy 87
4. Dyrektor Dom Pomocy Spotecznej 58-520 Janowice Wielkie
Halina Rudnik ul. Chlopska 1
5. Dyrektor Dom Pomocy Spotecznej 58-530 Kowary
Alicja Trembutowicz ul. Warynskiego 38
6. Dyrektor Dom Wczaséw Dziecigeych i | 58-580 Szklarska Porgba
Sylwia Mosur Polowczyk | Promocji Zdrowia ul. Chopina 6
7. Dyrektor Dom Dziecka 58-580 Szklarska Porgba
Mariusz Owczarek ul. Bronka Czecha 22
8. Dyrektor Mtodziezowy Osrodek 58-580 Szklarska Porgba
Jarostaw Grabowski Wychowawczy ul. Gorna 29
0. Dyrektor Powiatowy Osrodek 58-508 Jelenia Gora
Krzysztof Preisner Dokumentacji Geodezyjne;j ul. Podchorazych 15
1 Kartograficznej
10. Dyrektor Powiatowe Centrum 58-508 Jelenia Gora
Jolanta Baginska Pomocy Rodzinie ul. Podchorazych 15
11. Dyrektor Publiczna Poradnia 58-530 Kowary
Matgorzata Forytarz Psychologiczno- ul. Zamkowa 5
Pedagogiczna
12. Dyrektor Publiczna Poradnia 58-580 Szklarska Porgba
Alicja Lukaszkiewicz Psychologiczno- ul. Gorna 29
Pedagogiczna
13. Dyrektor Zespot Szkot 58-580 Szklarska Porgba
Beata Szehidewicz Ogo6lnoksztatcacych ul. Obroncéw Pokoju 17
1 Mistrzostwa Sportowego
14. Dyrektor Zespot Szkot Technicznych 58-573 Piechowice
Dorota Sobczynska I Licealnych ul. Swierczewskiego 21
15. Dyrektor Zespot Szkot Specjalnych 58-535 Mitkéw
Katarzyna Filiczkowska w DPS ,,JUNIOR” Milkow Mitkow 138




Uzasadnienie

Podjecie uchwaty wynika z konieczno$ci dostosowania rozliczen podatku od towaru i
ustug w Powiecie Jeleniogorskim do przepisow ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 roku o
szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. poz. 1454).



